
 کارشناس کنترل پروژه:

 بروزرسانی سامانه( های مرتبط با کنترل پروژهPMIS ،EPM ،HOP ،OP  نظارت و سامانه)استانداری 

 ها و قراردادهای عمرانی دانشگاه جهت انجام بروزرسانی پروژه از پیگیری دائم از روند انجام پروژهگاهی و آ

 لحاظ پیشرفت فیزیکی و ...

 های پروژه از لحاظ یتلها بر اساس برنامه زمانبندی فعاای از چگونگی پیشرفت پروژههای دورهتهیه گزارش

 کیفی و کمی

 الی دانشگاه جهت پیگیری و آگاهی از روند تصمیمات مالی و تعامل با واحد مدیریت بودجه و م

 هاهای صورت وضعیت قراردادها و پروژهپرداختی

 ها و تهیه عکس و آمار های عمرانی جهت کنترل روند پیشرفت فیزیکی پروژهای از پروژهبازدیدهای دوره

 و ارائه گزارشات مربوطه و لازم

  های ذینفعان داخلی و خارجی پیرامون موضوع مرتبط با پروژه بجانپاسخگویی به مکاتبات صورت گرفته از

 عمرانی دانشگاه

 های مرتبط با های رسیدگی شده جهت تنظیم گزارشدریافت آخرین اطلاعات برآورد و صورت وضعیت

 هاپروژه

 ... بررسی مشکلات و پاسخگویی مناسب به شکایات ارباب رجوع، مراجع ذی ربط و 

 ئه مستندات مربوطهااری و ارانجام مکاتبات اد 

 حسب موردبر ها شرکت در جلسات و کمیته 

 


