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 انتخاب و انتصاب مدیران :عنوان فرآیند

 انتصاب افراد در پست پيشنهادي مديريتي براساس ضوابط قانوني: هدف از اجرای فرآیند

کميته مهندسي ) -مشاغل مهندسيگروه  -توسعه مديريت و تحول اداري مرکز -مديريت و منابعمعاونت توسعه : حوزه متولی اجرای فرآیند

 (مشاغل

 .داراي ارباب رجوع             :فرآیند 

 .بدون ارباب رجوع                    

 اختصاصي           عمومي             مشترک    :  نوع فرآیند

 : مراحل انجام فرآیند

 دريافت پيشنهاد پست مديريتي .9

 الحاق مدارک لازم توسط منابع انساني .5

 بررسي تطابق شرايط احراز فرد با پست .3

 استعلام تصدي يا بلاتصدي بودن پست از تشكيلات .6

 استعلام از حراست در صورت بلاتصدي بودن پست .2

 کميته مهندسي مشاغل اعضاي از تاييديه گرفتن و صورتجلسه تهيه .4

 هاي مديريتي اطلاعات فردي جهت پستارائه فرم  .7

 مشاغل مهندسي گروه به ارسال و( مديران انتصاب) امتيازدهي فرم تكميل .9

 تحول شوراي /مديران امور کميته اعضاي از تاييديه گرفتن و صورتجلسه تهيه .8

 حكم صدور جهت انساني منابع به ضمائم همراه به نامه ارسال .91

 :مستندات قانونی اجرای فرآیند

 وظايف تعريف شده براي کميته مهندسي مشاغل  -

 3/3/92دستورالعمل ضوابط انتخاب و انتصاب مديران ابلاغي از رياست جمهوري مورخ  -

 :مشخصات  فرآیند 

  بلي             خير   : مستند شده است 

o جديدا ايجاد شده است         : 

o در گذشته بوده و اکنون اصلاح و بهبود يافته است       . 
 

 بلي          خير: اجراي فرآيند بصورت الكترونيكي

 :مزایای حاصل از اجرا و اصلاح فرآیند 

 ايجاد انگيزه جهت بهبود عملكرد و ارتقاء شغلي

 :شاخص فرآیند

 شده به کل درخواستهاو ابلاغ تعداد درخواستهاي تصويب 

  تعداد کارکنان منتصب شده به پست مديريتي به کل کارکنان
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