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 جدید احتساب مدرک تحصیلی بررسی و: عنوان فرآیند

 و افزایش پرداخت ارتقاء طبقه: هدف از اجرای فرآیند

 مشاغل گروه مهندسی -مرکز توسعه مدیریت و تحول اداري -معاونت توسعه مدیریت و منابع: حوزه متولی اجرای فرآیند

 (کمیته مهندسی مشاغل)

 داراي ارباب رجوع   :            فرآیند 

 بدون ارباب رجوع                      

 مشترک            اختصاصی            عمومی     :           نوع فرآیند

 : مراحل انجام فرآیند

 تحصیلی دریافت درخواست اعمال مدرک .9

 واخذ تاییدیه تحصیلی استعلام از منابع انسانی در صورت تكمیل نبودن مدارک متقاضی .5

 جدید تحصیلی مدرک به توجه با احراز شرایط کردن مشخص .3

  مشاغل مهندسی صورتجلسه تایید و تهیه .6

 جدید حكم صدور براي انسانی منابع به نامه ارسال .2

آئین  95قانون استخدام کشوري و ماده  906ماده  -بر اساس وظایف کمیته مهندسی مشاغل :مستندات قانونی اجرای فرآیند

 53/95/83مورخ  595/92/بخشنامه شماره د -نامه اجرایی طرح طبقه بندي مشاغل

 :مشخصات  فرآیند 

  بلی             خیر   : مستند شده است 

o جدیدا ایجاد شده است         : 

o در گذشته بوده و اکنون اصلاح و بهبود یافته است       . 
 

 بلی          خیر: اجراي فرآیند بصورت الكترونیكی 

 :مزایای حاصل از اجرا و اصلاح فرآیند 

 ارتقاء طبقه و افزایش پرداخت - ایجاد انگیزه در کارکنان جهت پیشبرد اهداف سازمان

 به کل درخواستها ضربدر صد تصویب شده تعداد درخواستهاي  :شاخص فرآیند
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تحا
اس

ردم ب
لیصحت ک

باوس/ی
برجت  

ی

یریدم
زاسون  

را ا  وحت و ی
ی

 ا تم
ی

 هطوبرم دحاو
نوا م

 لحم  
مدخ

 ا تم  
ی

نوا م
   سوت  

یریدم
 بانم و  

یریدم
 و   سوت  

نا  یامرس
ناس

ی

  یارش  اسارب  وبرم مرف  ی نت
 یسدن م  تی   ر  حر    ج زارحا

ل اشم

 یسدن م  سلجتروص  یدییات  خا
  تی   یا عا زا ل اشم

  ح رودص

 رب  یاوس/کرادم یسررب
  س  زارحا  یارش  اسا

  نی  ینامزاس

  یارش   نی  ایآ
  را  زارحا

  ب ملاعا و   تا م
  وبرم دحاو

ریخ

یلب
  یریدم  ب  سلجتروص عاجرا
   ج یناسنا  یامرس و   س وت

  ح رودص

 باستحا  ساوخر    ارا
دیدج یلیصحت کردم

  اسرا و  ساوخر   فایر 
  وبرم  نوا م  ب نآ

  اسرا و  ساوخر   فایر 
  یریدم   سوت  نوا م  ب نآ

 بانم و

 نآ عاجرا و  ساوخر   فایر 
  یامرس و   سوت  یریدم  ب

یناسنا

 و     مرف  سوی  و  ی ت
یقو ح   ح  یرخآ ریوصت

 


