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	عنوان خدمت
	فرآیند برگزاری مناقصه – دریافت اسناد و ارائه پیشنهاد قیمت و اطلاع رسانی

	
	نشانی
	اردبیل – انتهای خیابان دانشگاه – جنب شهرک دادگستری

	
	نشانی پست الکترونیکی
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	شماره تلفن ثابت و داخلی
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	واحد ارائه کننده خدمات
	امور قراردادها و واگذاری دانشگاه

	ارتباط دستگاه ارائه دهنده خدمت با سایر دستگاه ها در جهت انجام خدمت
	1- بانکها 2- سازمان بازرسی 3- دیوان محاسبات 4- اداره کل تعاون، کار و رفاه اجتماعی 5- سازمان تأمین اجتماعی 6- سازمان اقتصاد و دارایی

	قوانین و مقررات مربوط به ارائه خدمت
	فصل چهارم آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه

قانون مناقصات – آئین نامه اجرایی ماده 23 درباره اطلاع رسانی مناقصات و ماده 18 درباره فرآیند مستند سازی مناقصات

	مدت زمان لازم جهت انجام خدمت توسط دستگاه
	فرآیند درج آگهی تا 4 روز - فرآیند فروش اسناد تا 7 روز – فرآیند ارائه پیشنهاد قیمت تا 10 روز – فرآیند انتخاب برنده در اولین فرصت تا 3 روز

	شرح مختصر ارائه خدمت
	متقاضی شرکت در فرآیند برگزاری مناقصه می بایست پس از مطالعه آگهی فراخوان مناقصه به یکی از طرق (روزنامه های رسمی – پایگاه ملی اطلاع رسانی مناقصات و یا سایت دانشگاه علوم پزشکی اردبیل به شرح آدرس فوق) نسبت به خرید اوراق و اسناد مناقصه اقدام نموده و قیمت پیشنهادی خود را به همراه ضمانتنامه یا سپرده شرکت در مناقصه و سایر مدارک درخواستی مورد نیاز را تا تاریخ اعلامی به صورت سربسته و لاک و مهر شده به دبیرخانه ستاد مرکزی دانشگاه تحویل نموده پس از آن کمیسیون مناقصه دانشگاه پس از دریافت پاکات شرکت کنندگان و بررسی اسناد و مدارک شرکتها و انتخاب برندگان اول و دوم و ابلاغ به واحد متقاضی مناقصه نسبت به عقد قرارداد اقدام می گردد.


