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 :باشند یم ليذ شرح به راهنما  سند نيا در استفاده مورد ینمادها

 

 کاربر یراهنما اسناد متن در استفاده مورد یها نماد -1جدول

 معنا مفهوم نماد

 

 یکل مرور

 كاربر نيا يیاجرا تیمسئول و یكل نقش و شده یمعرف كاربر سند هر یابتدا در

 . گردد یم حيتشر یكل صورت به سامانه در

 
 هشدار

 دچار نديفرآ نیح در آن، به كاربر توجه عدم صورت در كه است یهشدار

 . شد خواهد مواجه یقانون مانع با اي و شده مشکل

 
 نکته

 بند خصوص در یلیتکم اطلاعات و اضافه نکات كه رود یم كار به یموارد در

 . شود یم ارائه نديفرآ خصوص در یقبل

 

 شتریب اطلاعات
 كه یموارد اي و شده ارائه حاتیتوض خصوص در شتریب اطلاعات ارائه جهت

 .شود استفاده نماد نيا از زین باشد شده داده شينما متن در مرتبط نکیل

 حیتوض 
 اریاخت در را گام آن به مربوط حاتیتوض جهت يیاجرا یها گام از کيهر در

 . دهد یم قرار كاربران
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 یبرگزار نديفرآ یط دولت، یکیالکترون یها دهيمزا سامانه در فروش مامور نقش كه یاتیعمل هیكل سند نيا در

 .شد خواهد داده شرح دهد، یم انجام دهيمزا

 طور به است، شده جاديا كاربر نيا یبرا كه یامکانات و دهد یم انجام سامانه نيدرا فروش مامور كه یاقدامات 

 :شوند یم یبند دسته ليذ شرح به یكل

 سامانه به مراجعه .5

 ها یپارت یكالا اقلام و ها یپارت ،دهيمزا اطلاعات ثبت .9

 ها دهيمزا از کيهر یازا به دهيمزا يیبازگشا ونیسیكم یاعضا یمعرف .3

 شده نییتع یزمان مهلت به توجه با سامانه در انتشار و ديیتا جهت صیتشخ مقام به دهيمزا اطلاعات ارسال .4

 مربوطه كارتابل قيطر از دهيمزا یبرگزار نديفرآ مختلف مراحل در ها یپارت یریگیپ و مشاهده امکان .1

 حراج یكالا اقلام وحراج  اطلاعات ثبت .6
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 اساس بر همچنین. باشد می سامانه در شده تايید های دهيمزا اطلاعات ثبت مسئول :فروش مامور 

 دارد را شده ثبت های پارتی پیگیری امکان شده ايجاد دسترسی

 مجاز كه باشد یم دستگاه آن مرتبط مقام نيبالاتر صیتشخ مقام يیاجرا دستگاه هر در :تشخیص مقام 

 .دهد انجام سامانه در دهيمزا یبرگزار نديفرآ در را ها دهيمزا دیتائ است

  و یرسم نیمستخدم نیب از یدارائ و یاقتصاد امور وزارت حکم موجب به كه است یمامور :ذیحساب 

 در یمحاسبات و یمال مقررات یاجرا در لازم یهماهنگ نیتام و نظارت اعمال منظور به تیصلاح واجد

 یعموم ینهادها و موسسات و یمحل یاجرائ یها دستگاه و یدولت یهاشركت و موسسات و ها وزارتخانه

 :داشت خواهد عهده بر را ريز مشروحه و فيوظا ريسا انجام و شود یم منصوب سمت نيا به یدولت ریغ

 مقررات و ضوابط و قانون طبق بر حسابها میتنظ و ینگهدار و یمحاسبات و یمال امور بر نظارت  -5

 آنها سلامت و صحت و مربوط

 یمال دفاتر و اسناد حفظ بر نظارت  -9

 بهادار اوراق و ها سپرده و ها نهينقد و وجوه تحول و ليتحو و ینگهدار  -3

  مذكور اموال بر نظارت و یدولت اموال و حساب ینگهدار  -4

 باشد یم گران دهيمزا به آنها ليتحو زمان تا كالاها ینگهدار مسئول انباردار ،يیاجرا دستگاه در :انباردار .

 یكالاها تواند یم ،(كالا خروج حواله)انبار از كالا خروج مجوز صدور افتيدر از پس برنده گر دهيمزا

 .ردیبگ ليتحو انباردار از را خود به مربوط

 از كمیسیون دولتی، معاملات نامه آئین و مناقصات برگزاری قانون 1 ماده طبق : کمیسیون اعضای 

 :شود می تشکیل زير اعضای

  وی نماينده يا اجرايی دستگاه رئیس -5

 مورد حسب اجرايی دستگاه مالی مقام بالاترين يا ذيحساب  -9

 او نماينده يا معامله مورد كننده تقاضا قسمت رئیس يا  اجرايی دستگاه فنی مسئول -3

 .هستند نظر ابراز و جلسه در حضور به مکلف اعضاء تمام و دارد رسمیت مزبور اعضای نفر سه هر حضور با كمیسیون

 



فروش مامور: كاربر یراهنما سند

 51:  ويرايش
www.setadiran.ir 

 

 29 از 29
 

 
 

 و درآمده سامانه در تيعضو به كه باشند یم یقیحق اشخاص و یحقوق یها شركت از اعم :گر مزایده 

 یها دهيمزا توانند یم گران دهيمزا. ندينما شركت سامانه نيا در شده برگزار یها دهيمزا در توانند یم

 . ندينما اقدام شده برگزار یها دهيمزا در شركت جهت و نموده انتخاب مشاهده، را افتهي انتشار

 انتشار از( كالا) منقول اموال های مزايده كنترل و تيريمد ستاد، سامانه در ها كارتابل طريق از :کارتابل 

 كاربران. شود یم فراهم اجرايی های دستگاه یبرا كالا تحويل و وجه دريافت تا( كالا) منقول اموال مزايده

 با مرتبط عملیات یریگیپ يا و اتیعمل انجام به اقدام ها كارتابل قيطر از ستاد سامانه در گزار دهيمزا

 با مرتبط یها فرم و یاطلاعات اقلام به مربوط ستون نيچند شامل كارتابل هر. ندينما می مزايده برگزاری

 هر در ستونها از یبرخ اساس بر اقلام یساز مرتب و جستجو تیقابل نیهمچن. باشد یم دهيمزا نديفرآ

 .است شده گرفته نظر در كارتابل
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 اول بخش

 اتیکل 
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 سامانه تیسا به ورود -1-1

 

 

 

 

 تيسا به ورود از پس  شويد، می شناخته فروش مامور  دولت، یکیالکترون تداركات سامانه  نظر از شما اينکه به توجه با

 با مطابق گام به گام است لازم مزايده  سیستم به ورود یبرا ، /www.setadiran.ir یکیالکترون آدرس به ستاد

 (5 شکل. )ديینما اقدام ريز مراحل

 

 «ستاد» تيسا یاصل صفحه -1 شکل

 
 

 گرفته نظر در دهيمزا سامانه به ورود منظور به دهيمزا درگاه دولت، یکیالکترون تداركات سامانه یاصل صفحه در

 ( 9 شکل.)شد خواهد داده شينما دهيمزا سامانه یاصل صفحه درگاه، نيا یبرو کیكل با. است شده

 

 

 كلیه كاربران سامانه کاربر:

 ورود به سامانه فعالیت:
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 «دهيمزا» سامانه یاصل صفحه-2 شکل

 

 اموال فروش و یآور جمع سازمان یها دهيمزا یها درگاه ،(9شکل)دهيمزا سامانه یاصل صفحه در

 گزار دهيمزا یها دستگاه کیتفک به دهيمزا سامانه به ورود منظور به کشور يیاجرا یها دستگاه دهيمزا و یکیتمل

 دهيمزا دستگاه درگاه از را سامانه به ورود عبور، کلمه و یکاربر شناسه افتيدر از پس. است شده گرفته نظر در

 .دیده انجام مربوطه گزار

 

 
 يیاجرا دستگاه نام ثبت مسئول قيطر از سامانه، به ورود یبرا عبور کلمه و یکاربر مشخصات افتيدر جهت

 . ديینما اقدام( گزار دهيمزا يیاجرا دستگاه رابط)
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 دهیمزا سامانه به ورود -1-2
 

 

 

 

 

 دهيمزا اي و یکیتمل اموال فروش و یآور جمع سازمان یها دهيمزا یها درگاه از کيهر انتخاب با

 همان به مربوط گر دهيمزا و گزار دهيمزا ورود یها درگاه و سامانه یاصل صفحه ،کشور يیاجرا یها دستگاه

 ريز صفحه یکیتمل اموال فروش و یآور جمع سازمان درگاه یبرو کیكل با. ديینما یم مشاهده را گزار دهيمزا دستگاه

 اموال فروش و یآور جمع سازمان به مربوط درگاه نيا صفحات عنوان و هينما كه است ذكر قابل. شود یم داده شينما

 (3 شکل.)باشد یم یکیتمل

 

  یکیتمل اموال فروش و یآور جمع سازمان درگاه یاصل صفحه -3 شکل

 

 مزايده گزار کاربر:

 ورود به سامانه مزايده فعالیت:
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 ذكر قابل .شود یم داده شينما ريز ريتصو با مطابق صفحه كشور، يیاجرا یدستگاهها دهيمزا درگاه یبرو کیكل با

 (4 شکل).باشد یم كشور يیاجرا یها دستگاه به مربوط درگاه، نيا صفحات عنوان و هينما كه است

 

 کشور يیاجرا یدستگاهها ريسا دهيمزا درگاه یاصل صفحه - 4 شکل

 
 

 

 

 

 

 

 یکیتمل اموال فروش و یآور جمع سازمان درگاه به مربوط ۀشد ارائه ريتصاو د،يینما یم مطالعه كه یمستند در

 .باشد می يکديگر مشابه درگاه دو هر در ها فرم و ها كارتابل. است شده استفاده

 را یتیامن کد و عبور کلمه ،کاربری شناسه  سامانه، به ورود صفحه در ،(4شکل) گزار دهيمزا درگاه یبرو کیكل با 

 اقدام مرتبط مراحل انجام به نسبت دیتوان یم و شده وارد خود كارتابل به ورود دیكل كلیک با سپس. نمائید وارد

 ( 1شکل .)دینماي
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 سامانه به ورود - 5 شکل

 
 

 

 از توانید می. نمايید درج بزرگ وحروف نموده انتخاب انگلیسی را زبان كاربری، شناسه درج برای است لازم 

CapsLock روبرو "باشد ینم حیصح شده وارد یكاربر شناسه" پیغام با صورت اين غیر در كنید؛ استفاده 

 .شد دیخواه

 قسمت، نيا در موجود ريتصو براساس ديیفرما دقت. است یاجبار سامانه به ورود در یتیامن كد نمودن وارد 

 .ديشو یم مواجه "ستین حیصح یتیامن عبارت" غامیپ با صورت نيا ریغ در گردد، درج كامل یتیامن كد

 

 

 

 



فروش مامور: كاربر یراهنما سند

 51:  ويرايش
www.setadiran.ir 

 

 29 از 29
 

 
 

 کارتابل یاصل صفحه -1-3

 

 

 

 

 اين منوهای( 6 شکل).شود می داده نمايش شما برای زيرشکل  كارتابل مطابق اصلیصفحه  مزايده، سامانه به ورود با

 سندغیرمنقول،  اموالکارتابل  ،اموال منقول کارتابل بندی گروه با و اصلی صفحه راست سمت در كارتابل

 باشد: یم يربه شرح ز کارتابل مديريتو  کاربر راهنمای

 

 فروش مامور کارتابل اصلی صفحه - 6 شکل

  

 

 

 و یبررس انتظار در كارهای تعداد انگرينما ها، كارتابل نام مقابل پرانتز داخل شده داده نمايش عدد است، توجه قابل 

 داده شينما كارتابلها مقابل روز به اعداد منو، یاصل صفحه نکیل یرو کیكل با. باشد یم كاربر توسط اقدام

 .شد خواهد

 

 مامور فروش کاربر:

 مشاهده صفحه اصلی كارتابل فعالیت:



فروش مامور: كاربر یراهنما سند

 51:  ويرايش
www.setadiran.ir 

 

 29 از 29
 

 
 

 

 یمنو انتخاب با كه است ذكر قابل. نمود اقدام توان می آن روی بر كلیک با كارتابل از منو هر به ورود جهت 

 .شود یم داده شينما قرمز رنگ به كارتابل یمنو رنگ نظر، مورد كارتابل

 قرمز رنگ با و مجزا صورت به ات،یعمل ادامه جهت مربوطه فرم شدن باز به مربوط نکیل ها كارتابل همه در 

 .است شده داده شينما

 منقول اموال کارتابل یمنو 

 :بود خواهد ريپذ امکان ريز یها كارتابل گروه به یدسترس منو، نيا قيطر از

 ،ديا نموده ثبت سامانه در كه يیها دهيمزا ستیل دیتوان یم كارتابل نيا از استفاده با :ها دهيمزا کارتابل .5

 فرم به ورود با ضمنا. نمايید ثبت جديد مزايده يک توانید می كارتابل نيا قيطر از. ديینما مشاهده

 ونیسیكم یاعضا یمعرف نیهمچن ،یپارت یكالا اقلام و ها یپارت ده،يمزا اطلاعات ده؛يمزا شيرايو/ثبت

 در شده نییتع یزمان مهلت در انتشار و ديیتا جهت ها دهيمزا اطلاعات. گردد یم انجام دهيمزا يیبازگشا

 .گردد یم ارسال صیتشخ مقام به سامانه،

 د،يا نموده ثبت سامانه در كه يیها یپارت اطلاعات دیتوان یم كارتابل نيا قيطر از :ها یپارت یریگیپ .9

  از کيهر مرحله ،كارتابل نيا در شده گرفته نظر در یپارت تیوضع ستون مقدار. ديینما یبررس و مشاهده

 .دهد یم شينما مجزا صورت به را دهيمزا یبرگزار نديفرآ در را ها یپارت

 منقول  اموال کارتابل یمنو - 7 شکل
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 غیرمنقول اموال کارتابل یمنو 

كه در سند راهنمای اموال  بود خواهد ريپذ امکان ريز یها كارتابل گروه به یدسترس منو، نيا قيطر از

 :غیرمنقول شرح داده شده است

 منقول  غیر اموال کارتابل یمنو - 8 شکل

 

 راهنما سند یمنو 

  :بود خواهد ريامکانپذ ريز یها كارتابل گروه به یدسترس منو، نيا قيطر از

 راهنما سند یمنو - 9 شکل
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 دهيمزا سامانه در اموال منقول مامور فروش یراهنما سند ليفا افتيدر امکان :اموال منقول  یراهنما سند .5

 .است شده فراهم منو نيا از استفاده با ليفا شينما نیهمچن دولت، یکیالکترون

 در مامور فروش ی اموال غیرمنقول راهنما سند ليفا افتيدر امکان: اموال غیرمنقول  یراهنما سند .9

 .است شده فراهم منو نيا از استفاده با ليفا شينما نیهمچن دولت، یکیالکترون دهيمزا سامانه

امکان مشاهده فیلم های آموزشی فرايند مزايده برای هر كاربر از طريق اين منو فراهم شده  :فیلم آموزشی  .3

 است 

 

 کارتابل تيريمد یمنو 

  :بود خواهد ريپذ امکان ريز یها كارتابل گروه به یدسترس منو، نيا قيطر از

 

 کارتابل تيريمد یمنو - 11 شکل
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 عبور کلمه رییتغ -1-4
 

 

 

 .دیده رییتغ را خود عبور كلمه كارتابل، راست سمت منوی از عبور کلمه تغییر یبرو كلیک با

 شناسه. شود می فراخوانی سیستم توسط خودكار صورت به شما کاربری شناسه صفحه اين در .5

 سامانه به ورود جهت كاربر به ستمیس طرف از كه باشد یم اعداد و حروف از یامجموعه كاربری

 ( شکل.)باشدینم رییتغ قابل و ردیگ یم تعلق

  استفاده آن از سامانه به ورود جهت حاضر حال در كه است یعبور كلمه یجار عبور کلمه .9

 .نمايید وارد را خود فعلی عبور كلمه فیلد نيا در. ديینما یم

 .نمايید تکمیل را خود نظر مد ديجد عبور کلمه یبعد لدیف در ترتیب همین به .3

 .نمايید وارد جديد، عبور كلمه مطابق نیز را ديجد عبور کلمه تکرار .4

 ستمیس به ورود جهت پس اين از .پذيرفت خواهد صورت شما عبور كلمه رییتغ ثبت، دیكل فشردن با .1

 .ديینما استفاده شده، ثبت جديد عبور كلمه از دیتوانیم

 

 عبور کلمه رییتغ - 11 شکل

 

 

 

 كل كاربران سامانه  کاربر:

 تغییر كلمه عبور فعالیت:
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  دوم بخش

 ییاجرا  یها گام
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 ی منقولها دهیمزا کارتابل-2-1
 

 

 

 

 

 تیوضع ستون مقدار. شود یم داده شينما ،ديا نموده ثبت دهيمزا سامانه در كه يیها دهيمزا ستیل كارتابل نيا در

 در ها دهيمزا یمنو یبرو کیكل قيطر از .دينما یم مشخص مجزا صورت به را ها دهيمزا از کيهر تیوضع ،دهيمزا

 ( 59 شکل).شود یم داده شينما ها دهيمزا كارتابل ،منقول  اموال کارتابل یاصل یمنو

 

 ها دهيمزا کارتابل - 12 شکل
 

 
 

 مامور فروش کاربر:

 ی منقولكارتابل مزايده ها فعالیت:
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 با. است دهيگرد فراهم كارتابل یفوقان بخش در شده ینیب شیپ یپارامترها از استفاده با اطلاعات یجستجو امکان

. دیده ادامه خود نظر مورد اطلاعات به یدسترس زمان تا را جستجو اتیعمل دیتوان یم جستجو، پارامترهای نيا از استفاده

 . نمائید مرتب نزولی و صعودی صورت دو به را كارتابل اطلاعات دهيمزا شماره براساس توانید می همچنین

 .باشد می پذير امکان نامبرده یها ستون عنوان روی بر نمودن كلیک با كارتابل اطلاعات یساز مرتب

 نامکا باشد یم فروش مامور شيرايو مرحله در اي و شده ثبت كارتابل جدول در آنها تیوضع كه يیها دهيمزا یبرا

 و ها یپارت هیكل دهيمزا حذف صورت در. باشد یم فعال ریغ دیكل نيا ها دهيمزا ريسا یبرا و باشد یم فراهم حذف

 جهت یغامیپ ابتدا حذف دیكل یرو بر کیكل با نيبنابرا شد دنخواه حذف است شده ثبت دهيمزا آن یبرا كه يیكالاها

 ( 53 شکل).شود یم داده شينما دهيمزا حذف ار نانیاطم

 

  دهيمزا حذف غامیپ –31 شکل

 
 

 ( 54 شکل) شود یم داده شينما ليذ غامیپ شده ثبت دهيمزا زیآم موفقت حذف از پس

 

  دهيمزا ذفح غامیپ –14 شکل
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 ديجد دهيمزا درج منظور به دهيمزا ثبت فرم ها، دهيمزا كارتابل در ديجد دهيمزا جاديا دیكل کیكل با 

 داده شرح لیتفض به مستند ادامه در مربوطه فرم یلیتکم حاتیتوض.شود یم داده شينما شما یبرا سامانه در

 .است شده

 مامور شيرايو مرحله در اي و شده ثبت از ریغ یتیوضع در دهيمزا تیوضع کهیصورت در دهيمزا حذف یبرا 

 .شود یم داده شينما "ندارد وجود حذف امکان مزايده، وضعیت به توجه با گرامی كاربر" غامیپ باشد فروش

  ثبت را دهيمزا كه دنباش یفروش مامور همان دينما یم دهيمزا حذف به اقدام كه یفروش مامور کهیدرصورت 

 . شود یم داده شينما "باشید نمی عملیات انجام به مجاز شما گرامی كاربر" غامیپ است نموده

 شينما و دهيمزا شماره نکیل قيطر از دیتوان یم ،نظر مورد هديمزا اطلاعات مشاهده به ليتما صورت در 

 .ديینما اقدام دهيمزا شيرايو/شينما فرم

 یپارت تعداد نکیل قيطر از دیتوان یم ،ها دهيمزا از کيهر یها یپارت اطلاعات مشاهده به ليتما صورت در 

 .ديینما اقدام دهيمزا کي یها یپارت فهرست فرم شينما و

 صورت به مرجع دهيمزا شماره ست،يبا یم مرجع دهيمزا شماره براساس جستجو یلترهایف از استفاده صورت در 

 .شود نوشته کساني و كامل
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 دهیمزا شیرایو/ثبت فرم  -2-2
 

 

 

 

 

 نيا در. شود یم داده شينما ها دهيمزا کارتابل در ديجد دهيمزا جاديا دیكل کیكل قيطر از دهيمزا ثبت فرم

 سیستم توسط و یخواندن فقط بصورت دهيمزا شماره گزار، دهيمزا دستگاه نام گزار، دهيمزا كد یاطلاعات اقلام فرم،

 (51 شکل).گردد یم لیتکم كاربر یبرا

 دهيمزا ثبت فرم -15 شکل

 

 

 مامور فروش کاربر:

 ثبت/ويرايش مزايده فرم  فعالیت:
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 د،ينما شيرايو تواند یم ازین صورت در دهيمزا ثبت زا پس و لیتکم دهيمزا بتث  فرم در فروش مامور كه یاطلاعات اقلام

 :باشند یم ليذ شرح به

 باشد یسیستم مزايده شماره :دهيمزا شماره. 

 باشد می سازمانی درون مزايده شماره :مرجع دهيمزا شماره. 

 نديفرآ یانتها تا و گردد یم لیتکم یاطلاعات قلم نيا در ها دهيمزا از کيهر یازا به كه ینام :دهيمزا عنوان 

 .شود یم داده شينما دهيمزا یبرگزار

 باشد می عمومی های مزايده شامل فقط حاضر حال در :مزايده برگزاری نوع. 

  مربوط به فروش  برای ثبت مزايده های :2مزايده فروش خودروهای مشمول کمیسیون ماده

 می بايست اين گزينه را انتخاب نمايید .  :  2خودروهای مشمول کمیسیون ماده 

 در. گردد یم لیتکم یاطلاعات لدیف نيا در 9 ماده ونیسیكم مجوز شماره: 2 ماده ونیسیکم مجوز شماره 

 لدیف نيا لیتکم باشد، 9مزايده فروش خودروهای مشمول كمیسیون ماده  نوع از یانتخاب  مزايده كه یصورت

 .باشد یم یاجبار یاطلاعات

 ديبا خيتار مقدار. گردد یم لیتکم یاطلاعات لدیف نيا در 9 ماده ونیسیكم یبرگزار خيتار: ونیسیکم خيتار 

مزايده فروش خودروهای مشمول  نوع از یانتخاب  مزايده كه یصورت در. باشد یجار روز خيتار از بزرگتر

  .باشد یم یاجبار یاطلاعات لدیف نيا لیتکم باشد، 9كمیسیون ماده 

 یصورت در. گردد یم لیتکم یاطلاعات لدیف نيا در گزار دهيمزا دستگاه كد: يیاجرا دستگاه يیاجرا کد 

 یاطلاعات لدیف نيا لیباشد،تکم 9مزايده فروش خودروهای مشمول كمیسیون ماده  نوع از یانتخاب  مزايده كه

 .باشد یم یاجبار

 

 

  انتخاب اين نوع مزايده تنها می توان  وديعه دريافتی را مبلغ ثابت انتخاب نمود.با 

 انتخاب شده و غیرقابل ويرايش  9ماده ونیسیكمكالای مشمول  ،گروه كالای،در زمان ثبت كالای پارتی/ها 

 می باشد . 

 ديیتا از پس دهيمزا ، (خيتار و ساعت) شده نییتع زمان براساس (:انتشار خيتار)تيسا در شينما خيتار 

 .شد خواهد داده شينما سامانه یاصل صفحه در ص،یتشخ مقام
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 یحضور ديبازد جهت توانند یم گران دهيمزا خ،يتار نيا در شده نییتع یزمان بازه به توجه با :ديبازد مهلت 

 .گردد یم نییتع مربوطه فرم در و یپارت هر یازا به كالا ديبازد محل. ندينما اقدام یپارت یكالا اقلام

 به متیق شنهادیپ ارسال یبرا تا داشت خواهند فرصت گران دهيمزا كه یزمان مهلت :شنهادیپ ارائه مهلت 

 شنهادیپ ارسال امکان ،یزمان مهلت نيا دنیرس انيپا به از پس. ندينما اقدام ها دهيمزا یها یپارت از کيهر یازا

 .گردد یم فعال ریغ دهيمزا یها یپارت از کيهر یبرا متیق

 

 

 

 تاريخ نمايش در  "روز از  52بايد حداقل  "تاريخ مهلت ارايه پیشنهاد تا " گردد یم كنترل ثبت زمان در

آخرين مهلت ارايه "كاربر گرامی، "بزرگتر باشد در غیراينصورت پیغام  "سايت)تاريخ انتشار( از

 نمايش داده می شود .  كاربربه  "باشد "تاريخ انتشار"روز بزرگتر از  52بايد حداقل  "پیشنهاد

 

 ايجاد شده تعیین زمان رسیدن فرا از بعد گزار مزايده دستگاه برای مزايده بازگشايی امکان :يیبازگشا زمان 

 اجباری مزايده در شده تعريف كمیسیون اعضای تمامی الکترونیکی امضای درج بازگشايی جهت.گردد می

 .باشد می

 از کيهر یازا به برنده گران دهيمزا گزار، دهيمزا دستگاه توسط دهيمزا يیبازگشا از پس :برنده اعلام زمان 

 از پس ده،يمزا یها یپارت از کيهر یازا به برنده گر دهيمزا به اعلام. گردند یم مشخص دهيمزا یها یپارت

 .گردد یم ريپذ امکان خيتار نيا در شده گرفته نظر در زمان

 یها یپارت از کيهر یازا به برنده اعلام و دهيمزا يیبازگشا از پس :بودن برنده رشيپذ زمان مهلت 

 فرصت شده، نییتع مربوطه یپارت یبرا یاطلاعات قلم نيا در كه یزمان مهلت براساس برنده گر دهيمزا ده،يمزا

 .دينما اقدام مربوطه كارتابل قيطر از خود بودن برنده رشيپذ جهت تا داشت خواهد

 جهت برنده گر دهيمزا بودن، برنده رشيپذ از پس :مهيجر بدون یشنهادیپ مبلغ زيوار یزمان مهلت 

 یازا به شده نییتع یزمان مهلت براساس. دينما دهيمزا مبلغ پرداخت به اقدام ديبا خود بودن برنده نديفرآ لیتکم

 .دينما پرداخت گزار دهيمزا دستگاه حساب به را دهيمزا مبلغ تا داشت خواهد فرصت گر دهيمزا خ،يتار نيا

 

 

 

 

 



فروش مامور: كاربر یراهنما سند

 51:  ويرايش
www.setadiran.ir 

 

 29 از 29
 

 
 

 

 

 مهلت گر مزايده تا. باشد برابر مزايده وجه واريز زمان مهلت با بودن برنده پذيرش زمان مهلت است بهتر 

 .باشد داشته مزايده وجه واريز و پذيرش برای برابر

 شده نییتع یزمان مهلت در برنده گر دهيمزا كه یصورت در :یشنهادیپ مبلغ زيوار یزمان مهلت نيآخر 

 لد،یف نيا در شده نییتع یزمان مهلت براساس د،يننما دهيمزا مبلغ پرداخت به اقدام ،یقبل یاطلاعات قلم یازا به

 واريز ديركرد جريمه لدیف در كه ركرديد مهيجر با همراه دهيمزا مبلغ پرداخت یبرا تا داشت خواهد فرصت

 .دينما اقدام است، شده نییتع پیشنهادی مبلغ

 بصورت یاطلاعات قلم نيا یازا به شده گرفته نظر در عدد :یشنهادیپ مبلغ زيوار رکرديد مهيجر 

. شد خواهد محاسبه ستمیس قيطر از ده،يمزا مبلغ زيوار ركرديد روز هر یازا به و یشنهادیپ مبلغ از یدرصد

 .دارد داخلی های نامه آئین به بسته و اختیاری فیلد اين درج

 و گر دهيمزا توسط دهيمزا مبلغ پرداخت از پس :مهيجر بدون انبار از کالاها افتيدر یزمان مهلت 

 شده نییتع یزمان مهلت براساس برنده گر دهيمزا گزار، دهيمزا دستگاه توسط انبار از كالا خروج مجوز صدور

 .دينما اقدام انبار از مربوطه یپارت یكالا اقلام افتيدر جهت تا داشت خواهد فرصت خيتار نيا یازا به

 به شده نییتع یزمان مهلت در برنده گر دهيمزا كه یصورت در :انبار از کالا افتيدر یزمان مهلت نيآخر 

  نيا در شده نییتع یزمان مهلت براساس د،يننما انبار از خود یكالا افتيدر به اقدام ،یقبل یاطلاعات قلم یازا

 شود، یم نییتع انبار از كالاها دريافت ركرديد جريمه درصد لدیف در كه ركرديد مهيجر با همراه یاطلاعات قلم

 .دينما افتيدر انبار از را خود یكالا تواند یم كه است یفرصت نيآخر

 بصورت یاطلاعات قلم نيا یازا به شده گرفته نظر در عدد: انبار از کالاها افتيدر رکرديد مهيجر 

 .شد خواهد محاسبه ستمیس قيطر از انبار، از كالا افتيدر ركرديد روز هر یازا به و یشنهادیپ مبلغ از یدرصد

 حواله كه یزمان مدت عدد نيا انبار، از كالا خروج مجوز صدور از پس : خروج حواله اعتبار زمان مدت 

 . كند یم مشخص را باشد یم اعتبار یدارا

 ديبا شود، یم گرفته نظر در دهيمزا یازا به یاطلاعات قلم نيا یبرا كه یمبلغ: دهيمزا در شرکت نهيهز 

  گرفته نظر در دهيمزا یبرا نهيهز نيا است؛ ذكر قابل. گردد پرداخت كننده شركت گران دهيمزا توسط

 هزينه دريافت. گردد یم پرداخت گر دهيمزا توسط کباري فقط دهيمزا یها یپارت یتمام یازا به و شود یم

 به آن دريافت و دارد بستگی اجرايی دستگاه هر داخلی نامه آئین به و باشد می اختیاری مزايده در شركت

 .باشد می اجرايی های دستگاه اختیار
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  درصورتیکه مزايده دارای هزينه شركت در مزايده باشد با توجه به بازه  :مهلت دريافت اسناد مزايده

زمانی تعیین شده در اين قسمت مزايده گر می تواند نسبت به پرداخت وجه مزايده و سپس دريافت اسناد 

در مزايده اقدام نمايد . در صورت اتمام زمان دريافت اسناد، پرداخت هزينه شركت در مزايده و  شركت

 شركت در مزايده امکانپذير نخواهد بود.

 :دراين را مزايده برگزاری با مرتبط داخلی قوانین و ها نامه آئین اجرايی دستگاه هر بارگذاری اسناد مزايده 

 بارگذاری اسناد مزايده  دیكل از استفاده با دهيمزا ثبت از پس گزار دهيمزا دستگاه. نمايد می بارگذاری قسمت

در صورت  سامانه در دهيمزا یبرگزار نديفرآ در شده وستیپ ليفا. دينما می مربوطه ليفا وستیپ به اقدام

درصورت صفر بودن  وداشتن هزينه شركت در مزايده، در فرم پرداخت هزينه پس از پرداخت موفق هزينه 

 .بود خواهد دريافت قابلهزينه شركت در مزايده در فرم جزيیات مزايده 

 :دستگاه های اجرايی مزايده گزار قبل از انتشار مزايده در برد اعلان عمومی سامانه می  درج آگهی روزنامه

بايست نسبت به درج آگهی در روزنامه های كثیر الانتشار از طريق وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی اقدام 

م به ثبت مزايده نمايند. مراحل درج آگهی روزنامه بدين ترتیب می باشد كه مامور فروش دستگاه اجرايی اقدا

 نمايد. پس از تايید مزايده در سامانه ) با در نظر گرفتن تاريخ نمايش مورد نظر در برد اعلان عمومی مزايده( می

توسط مقام تشخیص، دستگاه اجرايی نامه درخواست چاپ آگهی به وزارت ارشاد را تهیه می نمايد ضمنا لازم 

رج گردد. توجه به اين نکته ضروری است كه متن آگهی مزايده است شماره مزايده سیستمی در نامه مذكور د

می بايست مطابق فرمت قرار گرفته در سامانه )كارتابل مامور فروش( باشد. كاربر وزارت ارشاد با مراجعه به 

 گزارش سامانه و بررسی صحت ثبت مزايده مذكور در سامانه، اقدام به چاپ آگهی مزايده در روزنامه 

تگاه اجرايی پس از رويت آگهی در روزنامه فايل مربوطه را پس از اسکن نمودن در سامانه نمايد. دسمی

بارگذاری و پس از تايید مزايده توسط مقام تشخیص و فرا رسیدن زمان انتشار، مزايده مذكور در سامانه منتشر 

 می شود. 

 شکل مطابق مربوطه فرمكلیک نمايید  درج آگهی روزنامهبه منظور بارگذاری آگهی روزنامه بر روی كلید 

 ( 56شکل .)شود یم داده شينما ريز

 

 

 

 

 درج اگهی روزنامه وستیپ فرم -16 شکل
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 (57 شکل.)شود داده شينما ريز فرم تا ديینما کیكل ديجد ليفا افزودن دیكل یبرو فرم در

 

 ديجد ليفا افزودن فرم -17 شکل

 
 

 کیكل ليفا یبارگذار دیكل یرو بر سپس و كرده انتخاب را نظر مورد ليفا Browse دیكل قيطر از فرم نيا در

 (58)شکل .ديینما

 
 

 

 ديجد ليفا افزودن فرم -18 شکل
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 دارد وجود روش دو یافتيدر عهيود مبلغ نییتع جهت: یافتيدر عهيود نوع : 

  ثابت مبلغ(9) هيپا متیق درصد (5)

 گران، دهيمزا توسط پرداخت قابل عهيود مبلغ ديینما انتخاب را هيپا متیق درصد يیويراد دكمه کهیدرصورت

 از ،یپارت یالير ارزش كل مبلغ به نسبت شود، یم گرفته نظر در یاطلاعات قلم نيا یازا به كه یدرصد براساس

 .شود می محاسبه ستمیس قيطر

ثبت می گرددبه عنوان مبلغ مبلغ ثابتی كه در فرم ثبت پارتی  عهيود مقدار ثابت مبلغ يیويراد دكمه انتخاب با

 . وديعه درنظر گرفته می شود

 ثابت مبلغ را عهيود نوع کهیدرصورت هيپا/یکارشناس متیق با یشنهادیپ متیق مجاز اختلاف حداکثر 

 متیق اختلاف مجاز درصد مقدار لدیف نيا در شده وارد عدد و شد خواهد فعال لدیف نيا دیباش نموده انتخاب

  یبرا و هيپا متیق یدارا یها یپارت یبرا هيپا متیق با متیق شنهادیپ ارسال زمان در گر دهيمزا یشنهادیپ

 يیبازگشا زمان در كه یكارشناس متیق با یشمنهادیپ مبلغ مجاز اختلاف زانیم هيپا متیق بدون یها یپارت

 .كند یم مشخص را شود یم ثبت موردنظر يیها یپارت یبرا

  

 درصد نهيگز فرض شیپ صورت به عهيود نوع دیباش شده وارد یکیتمل اموال درگاه از کهیدرصورت 

 .بود خواهد هيپا متیق

 

 

 شود یم داده شينما هيپا متیق و  عهيود نوع درخصوص ريز غامیپ دهيمزا ثبت فرم یرو بر  
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  یاجبار صورت به هيپا متیق درج ،"هيپا متیق درصد" یافتيدر عهيود نوع روش در ، یگرام كاربر"

 و باشد یم یاریاخت صورت به هيپا تمیق درج "ثابت مبلغ" یافتيدر عهيود نوع روش در و باشد یم

 ".  شود یم ثبت پاكات شيگشا جلسه در یكارشناس متیق

 باشد و وديعه را  9درصورتیکه مزايده فروش خودروهای مشمول كمیسیون ماده   در زمان ثبت مزايده

مزايده فروش خودرو های مشمول "كاربر گرامی, با توجه به انتخاب  "مشخص ننموده باشید  پیغام 

 نمايش داده می شود .  "می بايست نوع وديعه دريافتی مبلغ ثابت انتخاب گردد .  "9كمیسیون ماده 

 

 ريپذ امکان دهيمزا سامانه در ريز یها روش به گران دهيمزا عهيود پرداخت: عهيود پرداخت روش  

 : باشد یم

 شده نیتضم چک (4) ینقد شیف( 3) ضمانتنامه( 9) یکیالکترون پرداخت (5)

  عه،يود پرداخت زمان در ده،يمزا یها یپارت از کيهر یازا به شده انتخاب پرداخت یها روش براساس

 عهيود پرداخت جهت گزار دهيمزا دستگاه كه باشند یم يیها روش به پرداخت به مجاز فقط گران دهيمزا

 . است نموده نییتع یپارت

  : امکان دهيمزا سامانه در ريز یها روش به گران دهيمزا وجه مزايده پرداختروش پرداخت وجه مزايده 

 : باشد یم ريپذ

  ینقد شیف( 9) یکیالکترون پرداخت( 5)

 فقط گران دهيمزا ،وجه مزايده پرداخت زمان در ده،يمزا یازا به شده انتخاب پرداخت یها روش براساس

 نموده نییتع وجه مزايده پرداخت جهت گزار دهيمزا دستگاه كه باشند یم يیها روش به پرداخت به مجاز

 . است

 روش عودت وديعه نفر دوم: 

بعد از تحويل كالا به نفر اول : پس از تکمیل فرايند مزايده توسط نفر اول و دريافت كالا از انبار توسط  (5)

 برنده مزايده وديعه نفر دوم قابل عودت خواهد بود . 

وجه مزايده توسط نفر  پرداختتوسط نفر اول : باانتخاب اين روش پس از بعد از پرداخت وجه مزايده  (9)

 وديعه نفر دوم عودت داده خواهد شد .  ،اول
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  روش عودت نفر دوم بعد از پرداخت وجه مزايده توسط نفر اول در هنگام در صورت انتخاب

 ثبت مزايده پیغام ذيل جهت تايید نمايش داده خواهد شد . 

 دهيوجه مزا زينفرات دوم، بعد از وار عهيامکان وجود دارد كه عودت ود ني، ا یكاربر گرام "

  يیروش با دستگاه اجرا نيانتخاب ا تیو مسئول رديگر نفر اول صورت پذ دهيتوسط مزا

 "، آيا عملیات را ادامه می دهید ؟باشد یم

 

 نام ثبت مسئول توسط گزار دهيمزا دستگاه یها نقش فيتعر امکان به توجه با :اطلاعات مزايده گزار 

 یم انتخاب قابل مربوطه یها ستیل قيطر از حسابيذ و صیتشخ مقام ده؛يمزا ثبت زمان در ،يیاجرا دستگاه

 .باشند

 یامضا با و دهيمزا ونیسیكم یاعضا حضور در ها دهيمزا يیبازگشا :دهيمزا يیبازگشا ونیسیکم یاعضا 

  ص،یتشخ مقام یها نقش نیب از و ها دهيمزا از کي هر یازا به ونیسیكم یاعضا. شد خواهد انجام اعضا نيا

 قابل مربوطه ستیل قيطر از دهيمزا ونیسیكم یاعضا ريسا و حسابيذ عامل حساب،يذ ص،یتشخ مقام نیجانش

  .گردد یمعرف دهيمزا يیبازگشا ونیسیكم یاعضا بعنوان ديبا نفر 3 حداقل. باشند یم انتخاب

 توسط پرداخت قابل دهيمزا در شركت نهيهز مبلغ: دهيمزا در شرکت نهيهز زيوار حساب شماره  

 .شد خواهد زيوار یاطلاعات قلم نيا در شده نییتع حساب به توجه با گران دهيمزا

 در شده نییتع حساب به توجه با گران دهيمزا توسط پرداخت قابل عهيود مبلغ: عهيود زيوار حساب شماره 

 .شد خواهد زيوار یاطلاعات قلم نيا

 قلم نيا در شده نییتع حساب شماره از استفاده با گران دهيمزا عهيود عودت: عهيود عودت حساب شماره 

 .شد خواهد انجام گزار دهيمزا دستگاه توسط یاطلاعات

 به توجه با برنده گر دهيمزا توسط پرداخت قابل دهيمزا وجه مبلغ :دهيمزا وجه زيوار حساب شماره 

 .شد خواهد زيوار یاطلاعات قلم نيا در شده نییتع حساب

 به توجه با برنده گر دهيمزا توسط شده پرداخت دهيمزا وجه مبلغ :دهيمزا وجه عودت حساب شماره 

 .شد خواهد پرداخت یاطلاعات قلم نيا در شده نییتع حساب

 

 

 قابل گزار مزايده اجرايی دستگاه پروفايل در اجرايی دستگاه رابط توسط مذكور های حساب تمامی 

 .باشد می تعريف
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 سامانه در شما نظر مورد دهيمزا ،ثبت دیكل یبرو کیكل و دهيمزا شيويرا/ثبت فرم سطح اطلاعات لیتکم از پس

 (52 شکل.)شد خواهد ثبت دهيمزا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دهيمزا شيرايو/ شينما فرم – 19 شکل
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 با برابر یستمیس بصورت (انتشار خيتار)تيسا در شينما ساعت و خيتار تا مقدار ده،يمزا ثبت از پس 

 .شود یم داده شينما شنهادیپ ارائه مهلت ساعت و خيتار تا یازا به شده وارد مقدار
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  و دهيمزا یها یپارت ،وستیپ مستندات ،ديجد سطر افزودن یها دیكل سامانه، در دهيمزا ثبت از بعد

 :باشند یم ليذ شرح به شودكه یم فعال فرم ارسال جهت تايید 

 قيطر از و ها دهيمزا از کيهر یازا به دهيمزا يیبازگشا ونیسیكم یاعضا :ديجد سطر افزودن  

 یاعضا انتخاب جهت د،يجد سطر زودناف دیكل یبرو کیكل با. گردد یم نییتع دهيمزا شيرايو/ثبت فرم

 (92شکل ).ديینما اقدام نظر مورد ونیسیكم

 

 ونیسیکم یاعضا یمعرف -21شکل 

 
 

 كلید طريق از. ديینما ثبت و تعريف پارتی چندين اي کي توان می مزايده هر ازای به :دهيمزا یها یپارت 

 . شد خواهد فراهم ها پارتی تعريف امکان دهيمزا یها یپارت شيرايو/ثبت فرم شينما و دهيمزا یها یپارت

 

 

 

  يا و كالا يک شامل تواند می پارتی. باشد می شده تعريف های پارتی ازای به مزايده، در قیمت پیشنهاد 

 . باشد كالا قلم چندين از متشکل

 

  ادامه در)  ها یپارت از کيهر یكالا اقلام و دهيمزا یها یپارت ده،يمزا ثبت از پس :ارسال جهت تايید 

 یزمان های مهلت به توجه با سامانه در دهيمزا انتشار و ديیتا جهت ،(است شده پرداخته آن یبررس به مستند

 . گردد یم ارسال جهت تايید صیتشخ مقام به دیكل نيا از استفاده با شده، فيتعر

 

 

 

 نيرایغ در باشد، شده ثبت دهيمزا یبرا یپارت کي حداقل كه گردد یم كنترلارسال جهت تايید  زمان در 

  داده شينما كاربر به "ديینما فيتعر یپارت کي حداقل ارسال از قبل لطفاً" امغیپ صورت

  .شود یم
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 باشد، شده یمعرف دهيمزا يیبازگشا ونیسیكم عضو سه حداقل كه گردد یم كنترلارسال جهت تايید  زمان در 

 ونیسیكم یاعضا از عضو سه حداقل انتخاب ات،یعمل انجام جهت ،یگرام كاربر" غامیپ نصورتيا ریغ در

 .شود یم داده شينما كاربر به ".باشد یم یالزام

  باشد دولتی غیر عمومی نهاد/موسسهدرصورتیکه دستگاه مزايده گزار نهادی غیر از ارسال جهت تايید در زمان 

ذيحساب و اعضا كمیسیون حداقل يک نقش در اعضا  كنترل می گردد  از خانوده های مقام تشخیص،

خانواده نقش از  5داقل وجود ح كاربر گرامی ،"  كمیسیون بازگشايی وجود داشته باشد درغیراينصورت پیغام

نمايش داده  "( در لیست اعضاء كمیسیون بازگشايی، الزامی است.ونیو عضو كمس تشخیص مقام ،حسابيذ)

 می شود .

 اسناد  و در صورتیکه هزينه شركت در مزايده مخالف صفر باشد  گردد یم كنترلارسال جهت تايید  زمان در

 . شود یم داده شينما كاربر به " است نشده وستیپ دهيمزا اسناد " غامیپ ،شده باشدنمزايده بارگذاری 

  فروش مزايده كنترل می گردد درصورتیکه جزيیات كالا برای كالای پارتی/های ارسال جهت تايید  در زمان

كاربر گرامی، اطلاعات مرتبط با جزيیات كالا  "ثبت نگرديده باشد پیغام 9خودروهای مشمول كمیسیون ماده 

 .نمايش داده می شود  "وارد نشده است

 فرم مزايده و ثبت پارتی ها و كالاهای آن ، مزايده  جهت تايید به مقام تشخیص ارسال پس از تکمیل اطلاعات 

 ( 95می گردد. ) شکل 

 تايید ارسال مزايده به مقام تشخیص  – 21 شکل

 
 

 غیرفعال  ارسال جهت تايیدو  پارتی های مزايده،  ثبتپس از ارسال موفق مزايده به مقام تشخیص  كلیدهای 

اب نمايید فرم به صورت فقط ه های اموال منقول مزايده را انتخدرصورتیکه مجددا  از طريق كارتابل مزايدمی گردد. 

 خواندنی  نمايش داده می شود . 
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پس از بررسی مزايده  توسط مقام تشخیص درصورتیکه مزايده نیاز به ويراش داشته باشد توسط مقام تشخیص  به  شما 

اعمال تغییرات اعلام شده مجددا به مقام جهت تايید ارسال گردد. فرايند ارسال مزايده  به ارسال می گردد تا پس از 

 تکرار شود تا مزايده نهايی گردد.  رمامور فروش جهت ويرايش توسط مقام تشخیص می توانند چندين با

 مقامفروش انجام می شود.  توسط مامور  منتشرشده  هد، ويرايش مزايتوسط مقام تشخیص پس از  تايید و امضا  مزايده 

.  در مرحله اصلاحات امکان   تشخیص پس از بارگذاری مستندات اصلاحات مزايده را به مامور فروش ارسال می نمايد

 ( 99) شکل  تغییر اطلاعات بازه زمانی ، مهلت های زمانی، روش عودت نفر دوم  و اعضا كمیسیون فراهم می باشد .
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 مزايده در مرحله درانتظار تايید – 22 شکل

 
 

كلید ارسال جهت تايید را كلیک نمايید تا مزايده  جهت تايید ثبت نمايید و پس از  ويرايش مزايده  اطلاعات را 

 ( .  93 اصلاحات به مقام تشخیص ارسال شود  ) شکل

 

 

 تايید ارسال مزايده به مقام تشخیص  – 23 شکل
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ثبت، پارتی های مزايده و ارسال جهت تايید غیر فعال می گردد. پس از امضا مزايده توسط پس از ارسال مزايده كلیدهای 

 مقام تشخیص مزايده با اطلاعات جديد نمايش داده می شود . 
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 دهیمزا یپارت شیرایو/ ثبت فرم -2-3
 

 

 

 

  

 دهيمزا شيرايو/ثبت فرم در دهيمزا یها یپارت دیكل یبرو کیكل با ها، دهيمزا از کيهر یها یپارت ثبت منظور به

 فرم نيا سطح اطلاعات لیتکم از پس .بود خواهد یدسترس قابل دهيمزا یپارت شيرايو/ثبت فرم ،(53 شکل)مربوطه

 (94 شکل) .شد خواهد ثبت دهيمزا سامانه در شما نظر مورد یپارت ،یپارت ثبت دیكل یبرو کیكل و

 دهيمزا یپارت شيرايو/ثبت فرم - 24 شکل

 
 

 مامور فروش کاربر:

 ثبت/ويرايش پارتی مزايده فرم  فعالیت:
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 شرح به د،ينما یم شيرايو ازین صورت در و لیتکم دهيمزا یپارت شيرايو/ثبت فرم در فروش مامور كه یاطلاعات اقلام

 :باشند یم ليذ

 :شماره مزايده كه به صورت سیستمی ثبت می شود از فرم مزايده در فرم ثبت/ويرايش پارتی  شماره مزايده

 و به صورت خواندنی نمايش  داده می شود 

 : درون سازمانی می باشد.شماره مزايده  شماره مزايده مرجع 

 :شماره پارتی كه به صورت سیستمی پس از ثبت پارتی در فرم ثبت/ويرايش پارتی به صورت  شماره پارتی

 خواندنی نمايش داده می شود.

 باشد می سازمانی درون پارتی شماره: مرجع یپارت شماره  

 شود می گذاشته مزايده به كه پارتی شرح بیان  :یپارت شرح . 

 2خودروهای مشمول کمیسیون ماده  اطلاعات مجوز اداره کل اموال دولتی جهت فروش: 

انتخاب  9فروش خودروهای مشمول كمیسیون ماده نوع  مان ثبت مزايده، مزايده خود را ازدرصورتیکه در ز

نموده باشید در فرم ثبت/ويرايش پارتی اين گزينه انتخاب شده نمايش داده خواهد و اطلاعات فیلدهای 

از فرم ثبت/ويرايش  کمیسیون، کدشناسايی دستگاه اجرايی، تاريخ 2شماره مجوز کمیسیون ماده 

 مزايده در اين فرم به صورت فقط خواندنی نمايش داده می شود. 

 با مطابق یپارت یكالا اقلام از تواند یم ليتما صورت در گر دهيمزا كه است یمحل: کالا ديبازد محل 

 .دينما ديبازد شده، نییتع آدرسو  شهر استان،

 دهد یم ليتحو گر دهيمزا به را یپارت كه باشد یم یانبار شناسه :انبار شناسه  . 

 دينما مراجعه ستيبا یم آن به یپارت یكالا ليتحو جهت گر دهيمزا باشد یم یانبار نام :انبار نام   . 

 ریخ اي باشد یم گمرک یانبارها از موردنظر انبار كند یم نییتع: انبار نوع  

 

 

 گمرک انبار شامل كه انبار نوع يیويراد یدهایكل دیباش شده وارد یکیتمل اموال درگاه از کهیصورت در  

 .  شود یم داده شينما ،باشد ینم گمرک انبار/  باشد یم
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 قیمت پايه و مالیات بر ارزش افزوده : درج اطلاعات 

 یبرا باشد ینم هيپا متیق یدارا یپارت و باشد یم هيپا متیق یدارا یپارت يیويراد یدهایكل (5)

 دیكل كه یصورت در. شود یم داده شينما باشد شده انتخاب ثابت مبلغ آنها عهيود نوع كه يیها دهيمزا

 فراهم كالا قلم آن ءازا به هيپا متیق ثبت امکان كالا ثبت زمان در شود انتخاب دارد هيپا متیق يیويراد

 یپارت یكالا ثبت زمان در شود انتخاب ندارد هيپا متیق يیويراد دكمه كه کهیصورت در و شد خواهد

 .بود خواهد یشينما صورت به هيپا متیق لدیف

می بايست : درصد مالیات غیر مستقیمی كه مزايده گر به همراه وجه مزايده مالیات بر ارزش افزوده (9)

 پرداخت  نمايد  را نمايش می دهد. اين درصد هر سال توسط دولت اعلام می گردد. 

 در شود؟ یم افزوده ارزش اتیمال مشمول یپارت( یکالاها) یها فيرد سوال به پاسخ در

 را ریخ نهيگز صورت نيا ریغ در و یبل نهيگز باشد،  افزوده ارزش بر اتیمال شامل  یپارت کهیصورت

براساس درصد مالیات  اتیمال زانیم باشد، افزوده ارزش بر اتیمال شامل پارتی کهیدرصورت .ديینما انتخاب

  غیر فعال می گردد.  سهم کارمزد دستگاهبر ارزش افزوده محاسبه می گردد  و 

به دستگاه اجرايی شما سهم كارمزد تعلق می گیرد    را انتخاب نموده باشید و خیر در صورتیکه گزينه

 فعال و اجباری می گردد.  زد دستگاهمسهم کارگزينه  

 

 

  باشد دكمه راديويی پارتی دارای  9در صورتیکه مزايده شما از نوع فروش خودروهای كمیسیون ماده

 قیمت پايه نمی باشد انتخاب شده خواهد بود و امکان تغییر آن برای شما فراهم نمی باشد. 

  ش ينباشد اين بخش برای شما نما سهم کارمزد دستگاهدرصورتیکه دستگاه اجرايی شما  شامل

 نمی شود .  داده

  از فروش پارتی كه  مالیات  شامل آن می شود و می بايست در زمان   سازماندرصدی از  سهم سود

 می باشد. سهم کارمزد  اعلام به برنده  محاسبه گردد و توسط نفر برنده پرداخت گردد

 : ود دارد را نمايش می دهد و شامل  طلا وگروه كالاهايی كه برای ثبت پارتی وج  گروه کالای پارتی 

 وه كالا در زمان ثبت كالای پارتی،و ساير كالاها می باشد . با انتخاب هر گروسايط نقلیه ، جواهرات و پول 

  فراهم می گردد.شده گروه انتخاب  امکان ثبت كالاهای 
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 فرم نيا در د،یباش نموده انتخاب عهيود درصد را عهيود نوع دهيمزا ثبت هنگام در کهیدرصورت:  عهيود درصد 

 .بود خواهد یشينما صورت به نصورتيرایدرغ بود خواهد فعال عهيود درصد لدیف

 و ثبت فرم در دیباش كرده انتخاب ثابت مبلغ دهيمزا در را عهيود نوع كه یزمان در : عهيود یالير مبلغ 

را می بايست  ثبت  یپارت هر ازاء به گران دهيمزا یپرداخت عهيود مبلغ و بود خواهد فعال لدیف نيا یپارت شيرايو

 . نمايید.

 )هايی مامور فروش  لیست از توان می فیلد اين از استفاده با :مامور فروش)مسئول صدور حواله خروج 

جهت صدور حواله  را  ها یپارت از کيهر مامور فروش است شده ثبت قبلا اجرايی دستگاه پروفايل در كه

  نمود انتخاب خروج 

 قبلا اجرايی دستگاه پروفايل در كه دارهايی انبار  لیست از توان می فیلد اين از استفاده با :نديفرآ انباردار 

 . نمود انتخاب را  ها یپارت از کيهر انباردار است شده ثبت

  نشانی دستگاه برگزار كننده مزايده می باشد.: نشانی دستگاه 

 تماس جهت دستگاه مزايده گزار  تماس اطلاعات توان می قسمت اين در :گزار همزايدتماس  اطلاعات  

 پست و نمابر همراه، تلفن ثابت، تلفن شاملكه   نمود درج را ها مزايده اطلاعات دريافت و گران مزايده

 .باشد یم یالزام آن كد با همراه ثابت تلفن شماره كردن وارد. باشد یم یکیالکترون

 

 

 

 باشد یم یاریاخت يیاجرا یدستگاهها ريسا یبرا و یاجبار یکیتمل اموال سازمان یبرا انبار نام و انبار شناسه  

 گمرک انبار شامل كه انبار نوع يیويراد یدهایكل دیباش شده وارد یکیتمل اموال درگاه از کهیصورت در  

 .  شود یم داده شينما ،باشد ینم گمرک انبار / باشد یم

 

  ليذ شرح به كه شود یم فعال ،یپارت به کالا افزودن و وستیپ مستندات یدهایكل درسامانه، یپارت ثبت از پس

 :باشند یم

 در كه يیها یپارت از کيهر یبرا را نظر مورد مستندات دیتوان یم دیكل نيا از استفاده با :وستیپ مستندات 

 شده داده شرح قبل بخش در مستند، وستیپ انجام نحوه جهت حاتیتوض .ديینما وستیپ د،يا نموده ثبت سامانه

 .است
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 دیكل نيا از استفاده با ،سامانه در مربوطه یپارت یكالا اقلام فيتعر منظور به ،یپارت ثبت از پس: کالا افزودن 

 ،(است شده پرداخته آن یبررس به مستند ادامه در) یپارت یکالا شيرايو/ثبت فرم اطلاعات لیتکم و

 .ديینما اقدام

  

 یبرا یپارت یکالا شيرايو/ثبت فرم ،دهيمزا یپارت شيرايو/ثبت فرم جدول در کالا افزودن دیكل یبرو کیكل با

 نباشد هيپا متیق یدارا یپارت کهیدرصورت (94 شکل).شد خواهد داده شيمانريز صورت به هيپا متیق یدارا یها یپارت

 .شود یم داده شينما(  91 شکل) صورت به یپارت یکالا شيرايو/ثبت فرم

 

  هيپا متیق یدارا یپارت یکالا شيرايو/ ثبت فرم - 25 شکل

 

 

 شرح به د،ينما یم شيرايو ازین صورت در و لیتکم یپارت یكالا شيرايو/ثبت فرم در فروش مامور كه یاطلاعات اقلام

 :باشند یم ليذ

 گروه كالای انتخاب شده در فرم ثبت پارتی در اين بخش نمايش داده می شود . :ی پارتیکالا گروه 

 :از استفاده با را مربوطه مرتبط یكالا ،گروهانتخاب شده  پارتی یكالاگروه   به توجه با گروه کالای مرتبط 

 .ديینما انتخاب دیكل نيا
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 می دكمه اين طريق از.  شود می طلا كالا گروه و نقلیه وسايط كالای گروه به مربوط فیلد اين :کالا جزئیات 

 .نمود ثبت كالا برای را مذكور كالاهای گروه به مربوط تکمیلی اطلاعات توان

 باشد می سازمانی درون كالای شماره :مرجع یکالا شماره.  

 كالا قلم هر ودقیق كامل مشخصات شامل گردد، می درج فیلد اين در كالا شرح :کالا شرح.  

 ديینما انتخاب ستیل نيا از استفاده با را شمارش واحد ،مربوطه یكالا نوع به توجه با :شمارش واحد. 

 ديینما وارد یاطلاعات قلم نيا در را نظر مورد یكالا تعداد اي مقدار :تعداد/مقدار. 

 ديینما وارد یاطلاعات قلم نيا در را مربوطه یكالا هيپا متیق :هيپا متیق.  

 شود یم داده شينما و محاسبه یستمیس بصورت ،شده وارد هيپا متیق در تعداد ضرب حاصل:کل متیق.  

 ديینما وارد یاطلاعات قلم نيا در دیتوان یم را دیكن یم ثبت كه يیكالا با مرتبط حاتیتوض :حاتیتوض. 

 شد خواهد ثبت سامانه در مربوطه یپارت یبرا كالا ،کالا ثبت دیكل یرو بر کیكل و فرم سطح اطلاعات لیتکم از پس

  .شود یم داده شينما دهيمزا یپارت شيرايو/ثبت فرم جدول در و

  هيپا متیق بدون یپارت یکالا شيرايو/ ثبت فرم - 26 شکل

 

 

گروه   2فروش خودروهای مشمول کمیسیون ماده در فرم ثبت/ويرايش كالای پارتی برای پارتی های مزايده 

به صورت  دستگاهانتخاب شده می باشد . همچنین واحد شمارش نیز  2وسايط نقلیه مشمول کمیسیون ماده كالا  

 .  (97)شکل مقداردهی می شوديک  پیش فرض می باشد و مقدار كالا نیز به صورت سیستمی عدد
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  و  بیش از يک كالا نمی توان ثبت نمود 9برای پارتی های مزايده فروش خودروهای مشمول كمیسیون ماده

 .پس از ثبت كالا كلید افزودن كالا  غیرفعال می گردد

 

 

 2مزايده فروش خودروهای مشمول کمیسیون ماده  یکالا شيرايو/ ثبت فرم - 27 شکل

 
 

 

 

 باشد كالاها گروه ريسا اي و هینقل طيوسا ، جواهر و طلا یكالاها گروه از یکي شامل تواند یم یپارت هر . 

 دیكل توسط را مرتبط مستندات و ريواتص توان می كالا فنی مشخصات يا و تصاوير كردن اضافه جهت 

 .ديینما بارگذاری مستندات/ريتصو یبارگذار

 ديینما مشاهده و دانلود ليفا افتيدر دیكل توسط دیتوان یم را د،يا نموده یبارگذار كه يیها ليفا. 
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 به انتخاب دیكل توسط را تصوير کي دیتوان یم .باشد شده یبارگذار كالا کي از متعددی تصاوير اگر 

 .ديریبگ نظر كالادر اصلی ريتصو عنوان به فرض شیپ ريتصو عنوان

 ديینما اقدام شده، انتخاب مستند اي ريتصو حذف جهت دیتوان یم مستندات/ريتصو حذف دیكل توسط . 

 شينما کالا اتیجزئ فرم آن یرو بر کیكل با و شده فعال كالاها گروه از یبعض یبرا کالا اتیجزئ دیكل 

 مثال عنوان به .ديینما وارد را دیكن یم ثبت كه يیكالا با مرتبط اتیجزئ دیتوان یم فرم نيا در. شود یم داده

 -هینقل طيوسا یكالا گروه نیهمچن و( 98 شکل)پول و جواهرات و طلا یكالاها گروه یبرا دیكل نيا

 .شود یم فعال (92) 2 ماده کمسیون مشمول هینقل طيوسا

  باشد ( در فرم جزيیات  9)مزايده كمیسیون ماده  2 ماده کمسیون مشمول هینقل طيوسابرای گروه كالای

 اجباری می باشد.پلاک، نوع خودرو، شماره شاسی و نوع کاربری خودرو  مقادير 

 

 

 جواهر و طلا اتیجزئ فرم- 28 شکل

 
 

 
 
 

 خودرو اتیجزئ فرم - 29 شکل
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 صیتشخ مقام به دهيمزا ارسال زمان در. باشد یم یالزام دهيمزا یها یپارت از کيهر یازا به كالا اقلام فيتعر 

 یپارت ارسال ،یگرام كاربر" غامیپ باشد، داشته وجود كالا فاقد یپارت كه یصورت در تا گردد یم انجام یكنترل

 .شود داده شينما "باشد ینم ريپذ امکان كالا بدون

 

 یها دیكل از استفاده با د،يینما حذف اي و شيرايو را یپارت یازا به شده ثبت یكالا دیبخواه كه یصورت در 

 .ديینما اقدام ،دهيمزا یپارت شيرايو/ثبت فرم جدول در كالاها از کيهر با متناظر حذف و شيرايو

 

 

 دهيمزا یها یپارت شيرايو/ ثبت فرم در ،ديینما انتخاب را 9 ماده ونیسیكم مشمول یكالا گروه كه یصورت در 

 مقام به دهيمزا ارسال هنگام صورت نيا ریغ در ديینما لیتکم را 9 ماده ونیسیكم به مربوط قسمت ديبا

 هینقل طيوسا یكالا گروه از ريز( یها) یپارت یبرا نکهيا به باتوجه ؛ یكاربرگرام" یخطا غامیپ صیتشخ
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 و ونیسیكم خيتار ،9 ماده ونیسیكم مجوز شماره اطلاعات لیتکم است، شده استفاده 9 ماده ونیكمس مشمول

 .شود یم داده شينما "است یاجبار دهيمزا یپارت شيرايو/  ثبت فرم در يیاجرا دستگاه يیشناسا كد

 

 امضا و ديیتا از بعد باشد مشخص هيپا متیق و خاص یكالا گروه با يیكالا یدارا یپارت کي كه یصورت در 

 با پول و جواهرات و طلا یكالا گروه مثال عنوان به) رود یم یشينما صرفا تیوضع به صیتشخ مقام توسط

 گر دهيمزا ديد از شنهادیپ ارسال مهلت انيپا از قبل ساعت 48 تا تیوضع نيا با يیها یپارت(. الير 5 هيپا متیق

 به لحظه نيا از د،ينما ديیتا و شيرايو را هيپا متیق صیتشخ مقام زمان نيا از بعد انچهنچ و باشند یم فعال ریغ

 .ندينما شركت آن به مربوط دهيمزا در و ندينما انتخاب را یپارت نوع نيا توانند یم گران دهيمزا بعد

 

 

 یها یپارت فهرست فرم در ها دهيمزا از کيهر یازا به ها یپارت ستیل ،سامانه در دهيمزا (یها)یپارت ثبت از پس

 .بود خواهد یدسترس قابل قيطر دو از فرم نيا (32 شکل).شود یم داده شينما دهيمزا کي

 ها دهيمزا كارتابل یپارت تعداد ستون نکیل 

 دهيمزا شيرايو/ثبت فرم در دهيمزا یها یپارت دیكل  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دهيمزا کي یها یپارت فهرست فرم - 31 شکل



فروش مامور: كاربر یراهنما سند

 51:  ويرايش
www.setadiran.ir 

 

 29 از 29
 

 
 

 
 

 

 با. است دهيگرد فراهم كارتابل یفوقان بخش در شده ینیب شیپ یپارامترها از استفاده با اطلاعات یجستجو امکان

. دیده ادامه خود نظر مورد اطلاعات به یدسترس زمان تا را جستجو اتیعمل دیتوان یم جستجو، پارامترهای نيا از استفاده

 دو به را كارتابل اطلاعات کالا اقلام تعداد و متیق شهر، ،استان ،یپارت شماره اساس بر توانید می همچنین

 نامبرده یها ستون عنوان روی بر نمودن كلیک با كارتابل اطلاعات یساز مرتب. نمائید مرتب نزولی و صعودی صورت

 .باشد یم امکانپذير

 

 صورت به مرجع یپارت شماره ستيبا یم مرجع یپارت شماره براساس جستجو یلترهایف از استفاده صورت در 

 .شود نوشته کساني و كامل

 از فيرد هر با متناظر. ديینما اقدام ديجد یپارت جاديا دیكل از استفاده با دهيمزا یبرا ديجد یپارت ثبت منظور به

 دهيمزا از نظر مورد یپارت ،حذف دیكل از استفاده با. است شده گرفته نظر در شيرايو و حذف دیكل ها، یپارت جدول

 کیكل قيطر از دیتوان یم ،مربوطه یپارت یكالا اقلام و یپارت اطلاعات شيرايو منظور به. گردد یم حذف مربوطه

 .ديینما اقدام دهيمزا یپارت شيرايو/ثبت فرم شينما و نظر مورد یپارت با متناظر شيرايو دیكل یبرو
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  خروج های حواله کارتابل-2-4

 

 

 

 یپارت هر یازا به است شده ديیتا حسابيذ توسط آنها خروج مجوز كه يیها یپارت خروج حواله صدور و ثبت امکان

 یمنو یبرو کیكل قيطر از .گرددیم فراهم كارتابل نيا قيطر از فروش مامور توسط شود یم مشاهده كارتابل در كه

 (35شکل ).شود یم داده شينما خروج یها حواله كارتابل ،کارتابل یاصل یمنو در خروج یها حواله

 

 خروج یها حواله کارتابل - 31 شکل

 
 

 

 با. است دهيگرد فراهم كارتابل یفوقان بخش در شده ینیب شیپ یپارامترها از استفاده با اطلاعات یجستجو امکان

 . دیده ادامه خود نظر مورد اطلاعات به یدسترس زمان تا را جستجو اتیعمل دیتوان یم جستجو، پارامترهای نيا از استفاده

 مامور فروش کاربر:

 كارتابل حواله های خروج  فعالیت:
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 نزولی و صعودی صورت دو به را كارتابل اطلاعات دهيمزا شماره و یپارت شماره اساس بر توانید می همچنین

 .باشد یم امکانپذير نامبرده یها ستون عنوان روی بر نمودن كلیک با كارتابل اطلاعات یساز مرتب. نمائید مرتب

 

 

 مرجع یپارت شماره و مرجع دهيمزا شماره براساس جستجو یلترهایف از استفاده صورت در  

 .شود نوشته کساني و كامل صورت به مرجع یپارت شماره و مرجع دهيمزا ست،شمارهيبا یم

 داده شينما مربوطه دهيمزا اتیجزئ مشاهده فرم كارتابل، دهيمزا شماره نکیل یبرو کیكل قيطر از  

 .شود یم

 شرح مستند ادامه در كه خروج حواله یجستجو فرم كارتابل، جدول در یپارت شماره نکیل یبرو کیكل با 

 .شود یم داده شينما شد، خواهد داده
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  خروج حواله جستجوی  فرم-2-5

 

 

 

 ريتصو مطابق خروج حواله یجستجو رمف ،خروج یها حواله کارتابل در یپارت شماره نکیل یرو بر کیكل با

 كردن وارد با فرم نيا در كه شامل اطلاعات مزايده و پارتی و مزايده گر برنده می باشد .  شود یم داده شينما ريز

 در كه خروج حواله فرم گر، دهيمزا توسط شده ارائه انبار از كالا خروج مجوز یرو بر شده درج خروج مجوز شماره

 (39شکل .) شود یم داده شينما شد، خواهد داده شرح مستند هادام

 

  خروج حواله یجستجو فرم -32 شکل

 
 

 انتخاب یتپار به مربوط مجوز شماره کهیدرصورت اطلاعات یابيباز دیكل کیكل و مجوز شماره كردن وارد از پس

 (  33 شکل.)شد خواهد داده شينما ريز غامیپ نباشد شده

 

 مامور فروش کاربر:

 فرم جستجوی حواله  خروج  فعالیت:
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  خروج حواله یجستجو فرم - 33شکل 

 
 

 

 

 یخطا غامیپ باشد نشده صادر یمجوز شماره نیچن اي و نباشد حیصح شده وارد مجوز شماره کهیدرصورت 

 .شود یم داده شينما ".نشد افتي شده، وارد خروج مجوز شناسه"

 شده وارد مجوز شناسه" غامیپ نباشد یجار گزار دهيمزا دستگاه به مربوط شده وارد مجوز شماره کهیصورت در 

 . شود یم داده شينما"باشد ینم یجار گزار دهيمزا دستگاه به مربوط

 

 

 

 

 

 

 

 

  خروج حواله فرم-2-6
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 ،ثبت امکان فرم نيا قيطر از. شود یم داده شينما ريز فرم خروج حواله یجستجو فرم از حواله شماره یابيباز از پس

 گزار دهيمزا دستگاه دهيمزا یها یپارت برنده گران دهيمزا یبرا خروج حواله صدور و اطلاعات شينما ش،يرايو

 ( 31-34شکل). است شده فراهم

  انبار گمرک خروج حواله فرم -34 شکل

 
 

  هاانبار ساير  خروج حواله فرم -35 شکل

 مامور فروش کاربر:

 فرم حواله خروج   فعالیت:
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 اطلاعات و انبار اطلاعات ،یپارت شماره ده،يمزا شماره استان، نام شامل دهيمزا به مربوط اطلاعات فرم اول قسمت در

 اطلاعات سوم بخش در.  شود یم مشاهده گزار دهيمزا دستگاه اطلاعات دوم بخش در. شود یم داده شينما حواله

 دارای نماينده/وكیل  در صورتیکه  مزايده گر برنده  .است مشاهده قابل باشد یم یپارت برنده گر دهيمزا همان كه داريخر

 بخش، نيآخر دردر بخش چهارم ثبت نمايید . اطلاعات ايشان را با انتخاب گزينه نماينده دارد می بايست  د باش

 .  شود یم داده شينما یپارت یكالاها به مربوط اطلاعات
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 و افزوده ارزش بر اتیمال و شده اعلام متیق شنهادیپ ارسال زمان در گر دهيمزا توسط كه كالا مبلغ فرم نيیپا قسمت در

 . شود یم داده شينما یپرداخت مبلغ مجموع

 

 

 ديینما استفاده فرم دهيمزا اتیجزئ مشاهده نکیل از دیتوان یم مربوطه، دهيمزا اتیجزئ مشاهده منظور به. 

 ديینما استفاده فرم یپارت اتیجزئ مشاهده نکیل از دیتوان یم مربوطه، یپارت اتیجزئ مشاهده منظور به. 

 فرم پرداخت اتیجزئ مشاهده نکیل از دیتوان یم( کی،الکترونینقد شیف) پرداخت اتيیجز مشاهده منظور به 

 .ديینما استفاده

 شد خواهد فراهم مجوز چاپ و خروج مجوز اتيیجز مشاهده امکان خروج مجوز  اتيیجز  نکیل از استفاده با. 

 شد خواهد فراهم مربوطه یپارت برنده گر دهيمزا ليپروفا مشاهده امکان گر، دهيمزا ليپروفا نکیل از استفاده با. 

  فرم حواله خروج همانند فرم ساير  دیباش شده وارد كشور يیاجرا یدستگاههادر صورتیکه از درگاه ساير

 كلید چاپ حواله خروج را مشاهده  برای چاپ فقط مايش داده خواهد شد ونانبارهای دستگاه اموال تملیکی 

 می كنید . 

  اطلاعات بخش  اطلاعات  دیباش شده وارد كشور يیاجرا یدستگاههادر صورتیکه از درگاه ساير

 نماينده/وكیل برای شما نمايش داده نمی شود . 

  

  نکیل قيطر از كالا اطلاعات بخش در باشد خودرو اي و جواهرات و طلا یكالا گروه از یپارت یكالا کهیدرصورت

 .  باشد یم فراهم اتيیجز مشاهده امکان کالا اتيیجز مشاهده

 

 

 

 

 

 

 

 

   خودرو اتيیجز –36 شکل
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 غامیپ ثبت دیكل کیكل از پس و باشند یم دارا را شيرايو تیقابل خودرو اتيیجز در ها نهيهز به مربوط اطلاعات

 (  37شکل . ) شود یم داده شينما اطلاعات ثبت بودن زیآم تیموفق

 

 

 

 

 

 

   خودرو اتيیجز ثبت – 37شکل 
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   جواهرات و طلا اتيیجز – 38شکل 

 
 

 

 

 شود ینم داده شينما اتيیجز مشاهده نکیل باشد كالاها ريسا یكالا گروه ،یپارت یكالا گروه  کهیصورت در . 

 شود یم داده شينما یخواندن فقط صورت به خودرو اتيیجز اطلاعات هیكل خروج حواله صدور از بعد  . 

 وارد از پس. باشند یم یاریاخت نیهمچن و شيرايو قابل خروج حواله فرمدر وکالت شماره و ندهينما نام لدیف دو

.  شود یم داده شينما " ديگرد ثبت تیموفق با خروج حواله اطلاعات" غامیپ ،ثبت دیكل کیكل و نظر مورد ريمقاد كردن

 (  32شکل )

 

 

 

 

 خروج حواله ثبت – 39شکل 
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 از قبل تا زین انبار نام و انبار شناسه لدیف دو دیباش شده وارد كشور يیاجرا یدستگاهها درگاه از کهیدرصورت 

 .  بود خواهند شيرايو قابل  خروج حواله صدور
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 شيرايو امکان خروج حواله صدور از قبل تا و شود یم داده شينما فرم یرو بر شده صادر حواله شماره مرحله نيا در

 ريز غامیپ ابتدا خروج حواله صدور دیكل کیكل از پس ادامه در.  باشد یم فراهم شما یبرا شيرايو قابل یلدهایف

 ( 42شکل . )شود یم داده شينما

 

  خروج حواله صدور دیکل یرو بر کیکل هنگام غامیپ –41 کلش

 
 

 یزمان مهلت نيآخر از شتریب حواله اعتبار زمان اگر شود یم یبررس درابتدا د،يینما ديیتا را غامیپ كه یصورت در

 (  45شکل .)شد خواهد داده شينما ريز غامیپ باشد، است شده مشخص دهيمزا ثبت زمان در كه انبار از کالا افتيدر

 

 حواله اعتبار خيتار نییتع غامیپ – 41شکل 

 
  داده شينما شد صادر تیموفق با خروج حواله غامیپ و شود یم صادر خروج حواله غام،یپ ديیتا صورت در

 ( 49شکل .)شود یم

 انبار گمرک  خروج حواله صدور – 42شکل 
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 ساير انبارها خروج حواله صدور – 43شکل 
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 . شود یم داده شينما شيرايو قابل ریغ و یخواندن صورت به فرم اطلاعات هیكل حواله صدور با

 

 یزمان بازه كه است یمعن نيبد باشد فعال خروج حواله فرم در خروج و بازگشت یدهایكل تنها کهیدرصورت 

 نخواهد وجود خروج حواله چاپ و صدور ، ثبت امکان گريد و است دهیرس انيپا به خروج حواله صدور

 (  44شکل .)شود یم داده شينما ريز شکل با مشابه یغامیپ حالت نيا در. داشت

 

 حواله صدور زمان اتمام از بعد خروج حواله فرم – 44شکل 
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نسخه چاپی حواله برای مزايده گر و دستگاه مزايده گزار )سازمان اموال تملکی(  پس از صدور حواله خروج امکان تهیه 

با  به صورت جداگانه فراهم می گردد . نسخه خريدار با كلیک كلید چاپ حواله خروج و نسخه دستگاه مزايده گزار

ی ساير انبارهای سازمان اموال تملیکی و همچنین ساير براكلید  حواله خروج نسخه گمرک قابل دريافت است . 

 دستگاههای اجرايی نسخه چاپ با استفاده از كلید چاپ حواله خروج امکانپذير است.
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 یدستگاهها اي و یکیتمل اموال) باشد یم گزار دهيمزا یسازمانها از کیكدام به مربوط نکهيا به توجه با خروج حواله

  گمرک انبار به مربوط كالا كه نکته نيا گرفتن درنظر و (كالاها ريسا خودرو، ، طلا) كالا گروه نوع و( كشور يیاجرا

  اطلاعات گزار، دهيمزا دستگاه ده،يمزا اطلاعات شامل و شود یم صادر  ریخ اي باشد یم یکیتمل اموال سازمان

 .  باشد یم حواله مبلغ و افزوده ارزش بر اتیمال ،یشنهادیپ متیق به مربوط مبالغ  و كالا اطلاعات ، گر دهيمزا

 دار انبار دهنده ليتحو و دهيمزا فروش مامور فروش، مسئول كه باشد یم افراد یامضاها ثبت محل فرم يیانتها قسمت در

 . باشد یم دهيمزا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نسخه خريدار-یکیتمل اموال سازمان گمرک انبار طلا یکالا گروه خروج حواله چاپ –45 شکل
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 نسخه گمرک -یکیتمل اموال سازمان گمرک انبار طلا یکالا گروه خروج حواله چاپ –46 شکل
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 نسخه خريدار -یکیتمل اموال سازمان گمرک انبار خودرو یکالا گروه خروج حواله چاپ –47شکل 
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 نسخه گمرک -یکیتمل اموال سازمان گمرک انبار خودرو یکالا گروه خروج حواله چاپ – 48شکل 
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 نسخه خريدار -یکیتمل اموال سازمان گمرک انبار یرکالاهايسا یکالا گروه خروج حواله چاپ – 49شکل 
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 نسخه گمرک -یکیتمل اموال سازمان گمرک انبار یرکالاهايسا یکالا گروه خروج حواله چاپ – 51شکل 
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   یکیتمل اموال سازمان یها انبار ريسا طلا یکالا گروه خروج حواله چاپ – 51شکل 
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 یکیتمل اموال سازمان یها انبار ريسا خودرو یکالا گروه خروج حواله چاپ – 52شکل 
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 یکیتمل اموال سازمان یها انبار ريسا یکالاها ريسا یکالا گروه خروج حواله چاپ –53 شکل
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 يیاجرا یدستگاهها ريسا طلا یکالا گروه خروج حواله چاپ – 54شکل 

 

 

 

 

  يیاجرا یدستگاهها ريسا یکالاها ريسا یکالا گروه خروج حواله چاپ – 55شکل   
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  يیاجرا یدستگاهها ريسا خودرو یکالا گروه خروج حواله چاپ –56 شکل
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 ها پارتی پیگیری کارتابل-2-7
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 فروش مامور یبرا كارتابل نيا قيطر از ،دهيمزا یبرگزار نديفرآ در ،شده ثبت یها یپارت یریگیپ و مشاهده امکان

 ها یپارت یریگیپ كارتابل ،کارتابل یاصل یمنو در ها یپارت یریگیپ یمنو یبرو کیكل قيطر از. شود یم فراهم

 صورت به دهيمزا یبرگزار نديفرآ در را ها یپارت از کيهر تیوضع ،یپارت تیوضع ستون مقدار. شود یم داده شينما

 (17شکل ).دينما یم مشخص مجزا

 

  ها یپارت یریگیپ کارتابل – 57شکل 

 
 

 با. است دهيگرد فراهم كارتابل یفوقان بخش در شده ینیب شیپ یپارامترها از استفاده با اطلاعات یجستجو امکان

 . دیده ادامه خود نظر مورد اطلاعات به یدسترس زمان تا را جستجو اتیعمل دیتوان یم جستجو، پارامترهای نيا از استفاده

 مامور فروش کاربر:

 كارتابل پیگیری پارتی ها فعالیت:
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 يیبازگشا خيتار و دهيمزا شماره  ،یپارت(یالير ارزش)هيپا متیق ،یپارت شماره اساس بر توانید می همچنین

 بر نمودن كلیک با كارتابل اطلاعات یساز مرتب. نمائید مرتب نزولی و صعودی صورت دو به را كارتابل اطلاعات

 .باشد یم امکانپذير نامبرده یها ستون عنوان روی

 

 

 ست،شمارهيبا یم مرجع یپارت شماره و مرجع دهيمزا شماره براساس جستجو یلترهایف از استفاده صورت در 

 .شود نوشته کساني و كامل صورت به مرجع یپارت شماره و مرجع دهيمزا

 و یپارت اطلاعات. باشد یم یپارت همان به مربوط یپارت اتیجزئ مشاهده فرم به نکیل سطر هر در یپارت شماره 

 . باشد یم یبررس و مشاهده قابل فرم نيا از استفاه با مربوطه یكالا اقلام
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 ها حراج کارتابل-2-8
 

 

 

 

 

 ،حراج تیوضع ستون مقدار. شود یم داده شينما د،يا نموده ثبت حراج سامانه در كه يیهاحراج  ستیل كارتابل نيا در

 یمنو در هاحراج  یمنو یبرو کیكل قيطر از. دينما یم مشخص مجزا صورت به را هاحراج  از کيهر تیوضع

 . شود یم داده شينما حراج كارتابل یاصل

 

 ها حراج کارتابل - 58 شکل
 

 
 

 با. است دهيگرد فراهم كارتابل یفوقان بخش در شده ینیب شیپ یپارامترها از استفاده با اطلاعات یجستجو امکان

. دیده ادامه خود نظر مورد اطلاعات به یدسترس زمان تا را جستجو اتیعمل دیتوان یم جستجو، پارامترهای نيا از استفاده

 مامور فروش کاربر:

 كارتابل حراج ها فعالیت:
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 . نمائید مرتب نزولی و صعودی صورت دو به را كارتابل اطلاعات حراج شماره براساس توانید می همچنین

 .باشد می پذير امکان نامبرده یها ستون عنوان روی بر نمودن كلیک با كارتابل اطلاعات یساز مرتب

 

 ماموربرای  حذف امکان، باشد یم شيرايو مرحله در اي و شده ثبت كارتابل جدول در آنها تیوضع كه يیها حراج یبرا

 یبرا كه يیكالاها هیكل حراج حذف صورت در. باشد یم فعال ریغ دیكل نيا ها حراج ريسا یبرا و باشد یم فراهم فروش

 حذف زا نانیاطم جهت یغامیپ ابتدا حذف دیكل یرو بر کیكل با نيبنابرا شد خواهند حذف است شده ثبت حراج آن

  .شود یم داده شينما حراج

 

  حراج حذف غامیپ –95 شکل

 
  شود یم داده شينما ليذ غامیپ شده ثبت حراج زیآم موفقت حذف از پس

  حراج ذفح غامیپ –61 شکل
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 در ديجد حراج درج منظور به حراج ثبت فرم ها، حراج كارتابل در ديجد حراج جاديا دیكل کیكل با 

 شده داده شرح لیتفض به مستند ادامه در مربوطه فرم یلیتکم حاتیتوض.شود یم داده شينما شما یبرا سامانه

 .است

 فرم شينما و حراج شماره نکیل قيطر از دیتوان یم نظر، مورد حراج اطلاعات مشاهده به ليتما صورت در 

 .ديینما اقدام حراج شيرايو/شينما

 ست،يبا یم مرجع حراج شماره شماره حراج، عنوان حراج و براساس جستجو یلترهایف از استفاده صورت در 

 .شود نوشته کساني و كامل صورت به اين فیلدها

 موقتا غیرفعال می باشدها حراج كارتابل آگهی روزنامه در  لینک نمونه . 
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 حراج شیرایو/ثبت فرم -2-9
 

 

 

 

 

 فرم، نيا در. شود یم داده شينما ها حراج کارتابل در ديجد حراج جاديا دیكل کیكل قيطر از حراج ثبت فرم

 یبرا سیستم توسط و یخواندن فقط بصورت حراج شماره گزار، مزايده دستگاه نام گزار، مزايده كد یاطلاعات اقلام

 .گردد یم لیتکم كاربر

 حراج ثبت فرم -61 شکل

 

 مامور فروش کاربر:

 ثبت/ويرايش حراج فرم  فعالیت:
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 تواند یم ازین صورت در حراج ثبت از پس و لیتکممشاهده يا  حراج بتث  فرم در فروش مامور كه یاطلاعات اقلام

 :باشند یم ليذ شرح به د،ينما شيرايو

 باشد یسیستم حراج شماره :حراج شماره. 

 باشد می سازمانی درون حراج شماره :مرجع حراج شماره. 

 نديفرآ یانتها تا و گردد یم لیتکم یاطلاعات قلم نيا در ها حراج از کيهر یازا به كه ینام :حراج عنوان 

 .شود یم داده شينما حراج یبرگزار

 

 ثبت می شود. حراج صیتشخ مقام ديیتا از پس ،( خيتار و ساعت) شده نییتع زمان براساس :انتشار خيتار 

 

  ديبا خيتار اين مقدار. گردد یم لیتکم یاطلاعات لدیف نيا در حراج یبرگزار خيتار برگزاری حراج:تاريخ 

 کي در تنها حراج و باشد بزرگتر ( روزنامه یآگه خيتار  ،حراج انتشار خيتار ،كالاها ديبازد مهلت) لدیف سه از

 شد خواهد برگزار روز

 

 :ديبا خيتار اين مقدار . گردد یم لیتکم یاطلاعات لدیف نيا در آگهی روزنامه خيتار تاريخ آگهی روزنامه 

 .باشد "حراج یبرگزار خيتار" زمان از کتریكوچ

 

 :دستگاه های اجرايی مزايده  گزار قبل از انتشار حراج می بايست نسبت به درج آگهی  درج آگهی روزنامه

در روزنامه های كثیر الانتشار از طريق وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی اقدام نمايند. مراحل درج آگهی 

ارشاد را روزنامه بدين ترتیب می باشد كه مامور فروش دستگاه اجرايی نامه درخواست چاپ آگهی به وزارت 

. توجه به اين نکته ضروری ضمنا لازم است شماره حراج سیستمی در نامه مذكور درج گرددتهیه می نمايد 

لینک  )است كه متن آگهی حراج می بايست مطابق فرمت قرار گرفته در سامانه )كارتابل مامور فروش( باشد. 

در صورت فعال بودن اين لینک در كارتابل  ، باشدموقتا غیرفعال می ها حراج كارتابل آگهی روزنامه در  نمونه

 (مربوطه عملکرد آن مطابق توضیحات فوق می باشد

ستگاه اجرايی پس از رويت آگهی در روزنامه فايل مربوطه را پس از اسکن نمودن در سامانه بارگذاری و د

 می شود.  ثبتپس از تايید حراج توسط مقام تشخیص حراج مذكور در سامانه 

 شکل مطابق مربوطه فرمكلیک نمايید  درج آگهی روزنامهظور بارگذاری آگهی روزنامه بر روی كلید به من

 .شود یم داده شينما ريز



فروش مامور: كاربر یراهنما سند

 51:  ويرايش
www.setadiran.ir 

 

 29 از 29
 

 
 

 

 درج اگهی روزنامه وستیپ فرم -62 شکل

 
  

 .شود داده شينما ريز فرم تا ديینما کیكل ديجد ليفا افزودن دیكل یبرو فرم در

 ديجد ليفا افزودن فرم -63 شکل

 
 .ديینما کیكل ليفا یبارگذار دیكل یرو بر سپس و كرده انتخاب را نظر مورد ليفا Browse دیكل قيطر از فرم نيا در

 

 ديجد ليفا افزودن فرم -64 شکل
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 :را صفر عدد و رديپذ یم را عدد صرفا لدیف نيا است روز لدیف نيا شمارش واحد مهلت زمان واريز وجه 

 قبول نمی كند.

  اي بزرگتر ديبا "انبار از كالاها افتيدر یزمان مهلت" فیلد مقدار زمانی دريافت کالاها از انبار:مهلت 

 قبول نمی كند. را صفر عدد و باشد "وجه زيوار زمان مهلت"فیلد یمساو

 :مبلغ از پرداخت شیپ مبلغ درصد نییتع جهت لدیف نيا مبلغ پیش پرداخت در بخش اطلاعات مالی 

 .رديپذ یم را 522 و 2 نیب یمقدار لدیف نيا .باشد یم( برنده)یشنهادیپ يینها

 

 امکان سامانه در ريز یها روش به گران پیش پرداخت مزايده پرداخت: پیش پرداخت  پرداخت روش 

 :باشدیرميپذ

 

(5)  POS (9وجه نقدی ) (3 )یکیالکترون پرداخت 

  ،پیش پرداخت پرداخت زمان در ،حراج یهاكالا از کيهر یازا به شده انتخاب پرداخت یها روش براساس

پیش  پرداخت جهت گزار مزايده دستگاه كه باشند یم يیها روش به پرداخت به مجاز فقط گران مزايده

 . است نموده نییتعكالا   پرداخت

  یم ريپذ امکان سامانه در ريز یها روش به گران مزايده وجه حراج پرداخت:  حراجروش پرداخت وجه 

 : باشد

(5)  POS (9 )یکیالکترون پرداخت( 3) فیش بانکی 

 مجاز فقط گران مزايده ،وجه حراج پرداخت زمان در ،حراج یازا به شده انتخاب پرداخت یها روش براساس

 . است نموده نییتع وجه حراج پرداخت جهت گزارمزايده  دستگاه كه باشند یم يیها روش به پرداخت به

  ريپذ امکان سامانه در ريز یها روش به گران مزايده حراجارائه پیشنهاد قیمت :  ارائه پیشنهاد قیمتروش 

 : باشد یم

 قیمت آزاد  ( 9) پلکانی( 5)

  :ديبا شيافزا یها گام زانیم حتما "كالا شيرايو/ثبت" فرم در "یپلکان" روش انتخاب صورت درپلکانی 

 .شود مشخص

  :ندارد وجود متیق شيافزا در تيمحدود چیه "آزاد متیق" روش انتخاب صورت درقیمت آزاد. 
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 داشت خواهد فرصت خيتار نيا یازا به شده نییتع یزمان مهلت براساسان گرمزايده  :کالاها بازديد مهلت 

 .دينما اقدام مربوطه یكالا اقلام مشاهده جهت تا

 

 نام ثبت مسئول توسط گزار مزايده دستگاه یها نقش فيتعر امکان به توجه با :اطلاعات مزايده گزار 

 قابل مربوطه یها ستیل قيطر از انباردارو  حسابيذ ،صیتشخ مقام ؛حراج ثبت زمان در ،يیاجرا دستگاه

 در ضمن مامور فروش بصورت سیستمی همواره نمايش داده می شود. .باشند یم انتخاب

 

 شده نییتع حساب به توجه با گران مزايده توسط پیش پرداخت مبلغ: پیش پرداخت زيوار حساب شماره 

 .شد خواهد زيوار یاطلاعات قلم نيا در

 حساب به توجه با برنده گرمزايده  توسط پرداخت قابل حراج وجه مبلغ :حراج وجه زيوار حساب شماره 

 .شد خواهد زيوار یاطلاعات قلم نيا در شده نییتع

 

 

 قابل گزار مزايده اجرايی دستگاه پروفايل در اجرايی دستگاه رابط توسط مذكور های حساب تمامی 

 .باشد می تعريف

 

 سامانه در شما نظر مورد حراج ،ثبت دیكل یبرو کیكل و حراج شيويرا/ثبت فرم سطح اطلاعات لیتکم از پس

 .شد خواهد ثبت حراج

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حراج شيرايو/ شينما فرم – 65 شکل
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 ارسال جهت تايید و اطلاعات برنده  ،کالا افزودن ،مستندات پیوست ،یدهای،كلبعد از ثبت حراج در سامانه 

 :باشند یم ليذ شرح به شودكه یم فعال فرم

 

 

  كلید طريق از. ديینما ثبت و تعريف كالا چندين اي کي توان می حراج هر ازای به :حراجافزودن کالای 

 . شد خواهد فراهم ها كالا تعريف امکان حراج یها كالا شيرايو/ثبت فرم شينما و افزودن كالا

 

 داده شيرنمايز صورت به  کالا شيرايو/ثبت فرم ،حراج شيرايو/ثبت فرم در کالا افزودن دیكل یبرو کیكل با

 .شد خواهد

 کالا شيرايو/ ثبت فرم - 66 شکل

 

 

 یم ليذ شرح به د،ينما یم شيرايو ازین صورت در و لیتکم كالا شيرايو/ثبت فرم در فروش مامور كه یاطلاعات اقلام

 :باشند

 

 : باشد می سازمانی درونكالا شماره شماره کالا مرجع. 

 كالا قلم هر ودقیق كامل مشخصات شامل گردد، می درج فیلد اين در كالا شرح :کالا شرح . 

 ديینما انتخاب ستیل نيا از استفاده با را شمارش واحد مربوطه، یكالا نوع به توجه با :شمارش واحد. 

 ديینما وارد یاطلاعات قلم نيا در را نظر مورد یكالا تعداد اي مقدار :تعداد/مقدار. 



فروش مامور: كاربر یراهنما سند

 51:  ويرايش
www.setadiran.ir 

 

 29 از 29
 

 
 

 

 ديینما وارد یاطلاعات قلم نيا در را مربوطه یكالا هيپا متیق :هيپا متیق . 

 داده شينما و محاسبه یستمیس بصورت شده، وارد هيپا متیق در تعداد ضرب حاصل:پايه حراج متیق 

 . شود یم

 لدیف  "حراج شيرايو/ثبت" فرم در كه یصورت در:  یشنهادیپ متیق شيافزا یها گام روش نیتع 

 .شد خواهد رفعالیغ فرم از قسمت نيا کرده باشیدن انتخاب را  "یپلکان"  نهيگز  "متیق شنهادیپ ارائه روش"

 ديینما وارد یاطلاعات قلم نيا در دیتوان یم را دیكن یم ثبت كه يیكالا با مرتبط حاتیتوض :حاتیتوض. 

 

 فرم جدول در و شد خواهد ثبت سامانه در كالا ثبت دیكل یرو بر کیكل و فرم سطح اطلاعات لیتکم از پس

  .شود یم داده شينما حراج شيرايو/ثبت

 

  نمايش داده  كلید اطلاعات برنده فرم اطلاعات برندهبر روی  كلیک باكالا  از تعريف پس :اطلاعات برنده

  را در اين فرم تکمیل نمايید. اين كالا و اطلاعات مزايده گر برنده می شود

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اطلاعات برنده فرم - 67 شکل
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وارد فرم  را انتخاب نموده و كلید نام مزايده گر برنده  انتخابدر قسمت اطلاعات مزايده گر برای 

 ،و انتخاب  ثبت دیكل یبرو کیكل و فرم نيا سطح اطلاعات لیتکم از پس انتخاب مزايده گر می شويد.

 .شد خواهد ثبت دهيمزا سامانه در شما نظر مورد فرم

 نيا د،يینما مشاهده موجود مزايده گران نیب از را خود نظر مورد مزايده گر دیباش داشته ليتما كه یصورت در

 .است دهيگرد فراهم جستجو قيطر از امکان

 

 

 

 

 انتخاب مزايده گر فرم - 68 شکل
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  نيا از استفاده با ، سامانه در حراج ديیتا جهت حراج یها كالا و حراج ثبت از پس :ارسال جهت تايید 

 . گردد یم ارسال جهت تايید صیتشخ مقام به در فرم ثبت/ويرايش حراج دیكل

 

 

 

 نيرایغ در باشد، شده ثبت حراج یبرا كالا کي حداقل كه گردد یم كنترلارسال جهت تايید  زمان در 

 .شود یم داده شينما كاربر به "ديینما فيتعر كالا کي حداقل ارسال از قبل لطفاً" غامیپ صورت

 حراج پايه قیمت ، گرامی كاربر " غامیپ ، باشد بیشتر متوسط معاملات سقف از  حراج پايه قیمتیکه صورت در 

 .شود یم داده شينما " باشد متوسط معاملات سقف از كمتر بايست می
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 كالاهای آن،حراج جهت تايید به مقام تشخیص ارسال می گردد.پس ازتکمیل اطلاعات فرم حراج وثبت 

 

 تايید ارسال حراج به مقام تشخیص – 69 شکل

 
 

 غیرفعال  ارسال جهت تايیدو  افزودن کالا،  ثبتپس از ارسال موفق حراج به مقام تشخیص  كلیدهای 

می گردد. درصورتیکه مجددا  از طريق كارتابل حراج گزينه حراج ها را انتخاب نمايید فرم به صورت فقط خواندنی  

 نمايش داده می شود . 

پس از بررسی حراج  توسط مقام تشخیص درصورتیکه حراج نیاز به ويراش داشته باشد توسط مقام تشخیص  به  شما 

رات اعلام شده مجددا به مقام جهت تايید ارسال گردد. فرايند ارسال حراج  به مامور ارسال می گردد تا پس از اعمال تغیی

 فروش جهت ويرايش توسط مقام تشخیص می توانند چندين بار تکرار شود تا حراج نهايی گردد. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


